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Introducciodn

¢, Porqué utilizar SIABUC?

Hoy en dia, SIABUC es uno de los softwares mas rentables por su precio tan
accesible, gastaran lo mismo si compran SIABUC o si agregan 10 nuevos libros a
su coleccién; ademas el soporte técnico es totalmente gratuito y directo con los
desarrolladores del sistema, por eso hay una gran cantidad de instituciones que lo
utilizan y recomiendan tanto en México como en América Latina.

SIABUC es desarrollado por la Universidad de Colima, México, que es una
universidad publica, y que tiene mas de 20 afios de experiencia interesada en
compartir y contribuir al desarrollo de nuestro pais y de la regién latinoamericana.

Se ha procurado que cada version de SIABUC sea mejor, por su facilidad de uso,
que no se requiera tener conocimientos avanzados en biblioteconomia, ni
informatica para automatizar los procesos de su biblioteca; que tampoco se
requiera de equipo de computo sofisticado; que por su precio sea accesible a
grandes, medianas o pequefias bibliotecas, est4 en idioma espafiol y realizado por
mexicanos, con soporte técnico en linea asi como asesoria directa y
personalizada.

A continuacién algunas caracteristicas y funcionalidades més notables:

a) Facilidad en la catalogacion y procesamiento de informacion utilizando
un esquema simplificado basado en el estandar MARC21 de la
Biblioteca del Congreso de Estados Unidos.

b) Facilidad de intercambio de datos, como esta basado en MARC puede
intercambiar informacién de registros bibliograficos (ISO 2709)
intercambiar en formatos de texto ASCII como el SBC o en formato
XML

c) Facilidades de intercomunicacion con otros softwares de
automatizacion basados en estandares internacionales como lo es el
protocolo 239.50

d) Facilidades de implementacion en red, puede interconectarse en una
LAN, utilizando el esquema compartido de redes des Windows, puede
montar un catalogo en Linea (OPAC) a través de Internet utilizando
servicios de web e interconexion via redes TCP/IP.

e) Servicio de soporte técnico en linea.

f) Alternativas de actualizacion de software, manejando bases de datos
de mas de 500,000 titulos.

g) Facilidad de personalizacion del sistema, presentando el formato
HTML y utilizando para ello plantillas XSL.

h) Nuevo esquema de indizado mas rapido y mas compacto.

i) Refinamiento del cliente y servidor Z39.50 de SIABUC.
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j) Vinculacion de referencias electronicas para implementar una
Biblioteca Digital.

k) Nueva opcidon para importar fichas de sistemas que utilicen el formato
estandar 1SO2709 como el WorldCAT de OCLC.

[) Control de Cutters para la catalogacion de nuevas fichas.

m) BUsquedas boolenas, por frase y truncacién en los campos de titulo,
autor, clasificacion, ISBN, notas lugares y fechas de publicacion.

n) Control y bithcora de actividades de los usuarios del sistema en los
diversos médulos como analisis, adquisiciones, préstamos, asi como
una serie de nuevas estadisticas.

0) Un nuevo mdédulo de servicios bibliotecarios que permitird administrar
el equipo, espacios y servicios auxiliares de una biblioteca como la
asignacion de computadoras para consulta de internet, asignacion de
cubiculos, etc.

El modelo de automatizacidon de bibliotecas con SIABUC

Con la automatizacién se mejora el servicio de las bibliotecas permitiendo un
control mas adecuado de los materiales, rapidez en las consultas, precision de los
registros de informacion y mayores beneficios a los usuarios de los servicios, todo
esto con las ventajas de cooperacion bibliotecaria, reduccion de la tareas
rutinarias, mejoramiento de los servicios y optimizacibn de los recursos
financieros.

Todo el personal que trabaja en una biblioteca o centro de informacion se
beneficia con el uso del programa, puesto que todas sus acciones que realizan a
diario se simplifican, se automatizan los diferentes procesos de adquisiciones, el
procesamiento de informacion, la consulta de material bibliografico, el préstamo,
renovacion y devoluciones de materiales, el mantenimiento de la base de datos
para la consulta, la catalogacion de publicaciones periddicas, etc.

La implementacion de SIABUC dependera de las caracteristicas presentes en
cada biblioteca, que van desde aquellas que sélo cuenta con una computadora
(con todos los médulos habilitados) u otras bibliotecas en las que tienen varias
computadoras disponibles para habilitarlas como redes de servicio, es decir, se
puede establecer una distribucién de computadoras PC en red para brindar los
servicios de consulta, otra para control de entrega y devolucion de préstamos, 0
también una red para manejar la catalogacion simultanea.

El primer paso para automatizar la biblioteca, es la adquisicion del software, luego
seria la instalacion del SIABUC en modo monousuario o en red dependiendo de
las necesidades y caracteristicas de la institucion que lo adquiere, y seleccionar el
modulo de Utilerias para establecer la configuracion inicial del sistema.
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Si usted maneja las compras de material bibliografico, el primer proceso de la
automatizacion se dara con el modulo de Adquisiciones, con éste se puede
administrar el desarrollo de las colecciones, controlando las solicitudes, pedidos y
recepciones de materiales, administrar las donaciones e impresion de reportes de
envio de material bibliografico. Se incluye también el proceso renovado de control
de asignacion de recursos, proyectos y pagos de facturas.

El siguiente médulo, y uno de lo mas importantes, es el de Analisis, donde se
captura la ficha catalografica utilizando los campos fijos y variables de las
etiquetas MARC, la clasificacion respectiva, la exportacion e importacion de fichas,
consulta de las mismas, las asignaciones de cutters, la impresion de listados de
envio, la impresion de etiquetas con clasificacion y con cédigo de barras, el
empacado y el procesado de material bibliografico para envio, etc., es decir, las
tareas requeridas para la catalogacion y procesamiento fisico de materiales se
realizan en el médulo de Analisis.

Posterior a la captura viene la preparacion de las bases de datos para permitir la
consulta por palabras o por campos, a este proceso se le conoce como Indizado y
existe tanto para Libros como para Revistas. Es el modulo de Consultas de libros
o revistas, el mecanismo que se utiliza en la biblioteca para permitirle a los
usuarios acceder a la informacion del acervo, lo mas recomendable, en la medida
de lo posible, es configurar varias computadoras en red para permitir la consulta
simultanea a la base de datos.

Después de que los usuarios de la biblioteca estan consultando el acervo de
manera digital, el siguiente paso serd brindarles el servicio de Préstamos. Los
préstamos tanto internos como externos, las renovaciones, las devoluciones y el
cobro de multas por entrega tardia, la impresion de tickets a manera de recibos, la
generacion de reportes y el acceso a los datos de los usuarios, las bibliotecas, las
escuelas, son tareas y procesos que se realizan con SIABUCS8 en el médulo de
Préstamos.

La administracién de las publicaciones periddicas se realiza con otro médulo que
lleva su nombre, aqui se controlan todas las revistas y sus ejemplares,
permitiendo generar fichas analiticas para detallar el contenido de cada articulo.

Es muy importante realizar ciertas actividades de mantenimiento para el éptimo
funcionamiento del sistema, como hacer respaldos de las bases de datos, realizar
inventarios anuales, reportes estadisticos y establecer permisos o cuentas de
usuario, asi como el cambio de las configuraciones generales del sistema; estos
topicos se describen en los apartados del modulo de Utilerias, Estadisticas e
Inventarios.

Cuando sea necesario poner en internet la informacion del acervo para tener su
propio OPAC, entonces revise los conceptos explicados en el apartado “Montando
los catalogos en el web”.
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Instalacion y actualizaciones de SIABUCS8

¢, Como instalar SIABUCS8?

SIABUCS, se distribuye en CD-ROM, para efectuar su proceso de instalacion solo
necesita introducirlo en su lectora y aparecera la pantalla siguiente:

=

Instalacion de

e ‘Bﬁ

Teeamnd
EDICION DE ANIVERSARIO

Sistemna operativo detectado: o identificado

—Werificacion de componentes requeridos x SIABUCS

Internet Explorer 5 o supetior: Internet Explorer 6.0 OK e
Singic
Acceso a bases de datos: DA 3.6 QK i Cortinuar
Intérprete XML 3.0 0 SUPENON Sk version 3 oK Careeky |

Cuando falte algin componente para realizar la instalacién; en esté aparecera
INSTALAR en rojo, presione en instalar y se mostrara la siguiente pantalla.

iig Microsoft XML Parzer Setup x|

Welcome to the Microsoft XML Parser
@ Setup Wizard

The Setup Wizard will install Microsoft XML Parser on your
computer. Click Mext to continue or Cancel to exit the Setup
Wizard,

Canicel

= Bach

Presione NEXT para continuar.
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ii? Microsoft XML Paiser License Agreement x|
End-User License Agreement
Please read the Following license agreement carefully
MICROSOFT CORPORATION END-USER LICENSE AGREEMENT ﬂ

Hicrosoft XHL Parser

IMPORTANT-READ CAREFULLY: This End-User License
Agreement ("EULA™) is a legal agreement between you
jeither an individual or a single entity)] and
Microsoft Corporation for the Microsoft software
product identified asbove, which includes computer
mnfrware and mav inclode assnciated media. nrinted j

&' T accept the kerms in the License Agreement:

£ 1 do nat accept the terms in the License Agreement

< Back. I [ext = I Cancel |

Se elige la primera opcion y se presiona NEXT para continuar.

ii? Microsoft XML Paiser Setup x|

Completing the Microsoft XML Parser
Setup Wizard

Click the Finish buttan to exit the Setup Wizard,

<Back |PTERERTTT Cance]

Presione el boton de Finalizar. (Finish)

Requerira reactivar el programa de instalacion de SIABUC. Para esto introduzca
nuevamente su CD-ROM en la lectora y espere a que se muestre la interfaz de
instalacion.
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i_thvy,

~ 20
o L £
- - -al 05_:.

O pane”

EDICION DE ANIVERSARIO

Sisterna operativo detectado: o identificada

—Werificacidn de componentes requetidos ¥ SIABUCE

Internet Explorer S o supetiar: Internet Explarer 6.0 Ok i%:
Acceso a bases de datos: pao 2.6 oK ntinuar
Intérprete XML 3.0 0 sUperiar: moymL version =2 s Carcelar |

En esta pantalla apareceran los tres componentes instalados; Presione el boton
CONTINUAR.

Instalacion de

SinBLIC

[ o

© Instalar SIABUC 8

o Manual completo LDOC]]

© Instalar cliente de red

~z L © Mas informacion...
Sistema Integral b~
Automatizado ibliotécas
- de la Universidad de Colima
20° :
_anos, EDICION DE ANIVERSARIO
O nann”

En la pantalla principal de instalacién tendra varias opciones: como para visualizar
este documento, ¢cual? ¢el manual? Hacer una instalacion ligera para aquellas
maquinas que funcionaran so6lo como clientes de SIABUCS8 o la instalacion
completa de SIABUCS8. Para instalar el sistema SIABUC presione el boton de
“Instalar SIABUCS".
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#J Instalacidn de SIABUCS |

@ Bienvenidos &l Programa de instalacidn de SIABUCE.
_—

El programa de instalacidn no puede instalar los archivos del sistema o
actualizar los archivas compattidos si estan en uso. Antes de continuar, le
recomendamos que cierre cualquier aplicacion que se esté ejecutando.

| Aceptar | Salir

Presione el botén ACEPTAR.

. Instalacion de SIABLICS |

Inicie la instalacion; para ello, haga clic en el botdn que aparece abajo.

Haga clic en este botdn para instalar el software de STABUCS en el directorio
de destino especificado.

Direckorio:
(C:'I,P.rchivcns de programalSIABLICE), Cambiar directorio

Salir

Si se desea que el sistema se instale automaticamente en el directorio que se
sugiere haga clic en el botdn con la imagen de la computadora

En caso contrario elija el botén “Cambio directorio” para especificar la ruta donde
se instalara en su disco duro.
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.,';', SIABUCE - Elegir grupo de programas 1'

El programa de instalacion agregara los elementos al grupo mostrado
en el cuadro Grupo de programa. Puede escribir un nombre de grupo
nuevo o seleccionar uno de |a lista Grupos existentes,

Grupo de programas:

SIABUCS

Grupos existentes:

Accesarios
ActiveReports
Herramientas

Inicio

Micrasaft Wweb Publishing

STABLIC siilo L1

Teleport Pro
WinR.AR,

Conkinuar I Cancelar

Presione el botén Continuar.

3 Instalacidn de SIABUCE X|
Archivo de destino:

CWINMTsystem 32 WINSKES, DLL

Esta pantalla muestra el avance de instalaciéon del programa SIABUC8 en su
computadora. Si desea interrumpir el proceso presione el botén “Cancelar”.

Instalacién de SIABUCS x|

La instalacion de SIABUCE ha Finalizado correctamente.

Esta pantalla le indica que el proceso ha terminado.
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Actualizaciones de SIABUCS8

Las actualizaciones son un servicio que ofrece el departamento de SIABUC para
gue sus usuarios tengan su sistema en Optimas condiciones. Una actualizacion
reemplaza los médulos ejecutables de SIABUC por versiones que incluyen
correcciones a errores detectados asi como nuevas implementaciones vy
adecuaciones solicitadas por nuestros usuarios. Una actualizacién no modifica los
datos que tengan capturados los usuarios sélo aplican para la version de SIABUC
que se distribuye.

Las actualizaciones se descargan gratuitamente por internet desde nuestra pagina
Web en http://siabuc.ucol.mx/. Normalmente hay que seguir un proceso de registro
estadistico y después descargar un archivo compactado autoextraible de
aproximadamente 2 MB. Este archivo tendra que almacenarlo en una carpeta
temporal puesto que después se tendrd que descompactar para realizar la
actualizacion. El archivo de actualizacion se llamara SIABUCS8_ actX.YY.exe,
donde X es el numero de version de actualizaciéon y YY es otro nuamero
consecutivo.

Una vez descargado el archivo hay que ejecutarlo haciendo doble clic sobre él. Se
mostrard una ventana en la que se listaran los archivos que se descomprimiran
archivos de SIABUCS8 en una carpeta temporal por default c:\Temp_8XYY, pero
que también puede modificar y después de clic al boton Unzip.

WinZip Self-Extractor - SIABUCS_acks

Tounzip all files in SIABUCE_act3. 23 exe to the

i 3 Unzi 3
zpecified folder press the Unzip button. Siai

Fun Wingip

Browsze. .

Cloze

v Ovenwrite files without prompting
About

Help

ddd 1)

Si desea modificar la ruta de donde colocara los archivos puede hacerlo
presionando el botén “Browse” y aparecera esta ventana para que usted elija la
ruta de donde se van a descomprimir los archivos

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005
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Buscar carpeta ilﬂ

Unzip ko Folder:

E---:ﬁ Escritario
- Mis documentos

=8

=4 Disco de 315 (A1)
(- WINDOWS 95 (C:)
@ Disco compacto (D)
@ Disco compacta (E:)
-8 Mis sitios de red

-] acrobat ¢

-] actualizacion

-] Actualizacion 3.2

-] APREMNDER. -

{771 Base AMRAC
Aceptar I Cancelar |
Después de elegir la ruta, elija la opcion Unzip (descomprimir)

El sistema enviara un aviso de que han sido descomprimidos los archivos:

X

WinZip SElf-EHtI‘EIE:

2 filefs) unzipped successfully

Elija el icono &=2EEEESEE v de doble clic para iniciar el proceso de actualizacion, le
aparecera una pantalla como la que se muestra a continuacion:

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005
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IMPORTANTE: Actualizacion 3.23 Octubre de 2003

Esta versidin espedial de actualizacidn es completamente
gratuita para todos nuestros usuarios registrados de
SIABUCE v no funciona con versiones anteriores de STABLIC,
Contiene una serie de correcciones v adecuaciones en el
funcionarnienta interno de los diversos madulos que
integran SIABLICE,

SinsuL

‘Werzion especial de achualizacion 3.23

Durante el proceso de actualizacidn sdlo se modificaran los
programnas y archivos relacionados con el funcionarniento de
SIABUC sin alterar la informacion capturada por los usuarios,

Para mayor informacion visite nuestra pagina web en
S http: ffsiabuc.ucol.mef, tambien puede solicitar asistencia
téchica gratuita comunicandose con el Departamento de
L\"‘ é_ Soporte Técnico de SIABUC al carreo siabuc@ucol.mz

-

Sistema
Automatizado de Bibliotecas CopyRight 1985-2003 @ Derechos Reservados,
de la Universidad de Calima Universidad de Calima, Méxica,

Continuar

Después de haber leido cuidadosamente las instrucciones pulse el boton de
“Continuar”:

iSIABUCS localizado en esta computadora!

Para proceder a la actualizacion presione el botdn
de la derecha "Actudizar SIABUCE"

‘o Actualizar SIABUCS

IMPORTAMTE: Werifigue que SIABUCE no esté

siendo utiizado por ningun ofro wsuario para .
readlizar el proceso de actualizacicn, !

Actualizar SIABUC 8

Dar clic en el boton

Se identifica automaticamente la carpeta donde va a ser actualizado el SIABUCS.

Seleccione la carpeta donde esté ubicado el SIABUC 8 que
desea actualizar

-] Outlook Express =]
-] Plus!

-] Publicacion en Web

-] Reproduckar multimedia

-] Rescue Disk

-] Servicios en linea J

-] sIABUCZ1

[ |
Aceptar I Cancelar |
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Después de ser ubicado el SIABUC8 y presionar aceptar aparece el siguiente
mensaje.

En este paso SIABUC esta realizando el copiado de los nuevos archivos.

Ubicacion de directorio de trabajo de SIABUC 8
IC:‘.,.&rchi\rDs de programalSIABLICS |

- Aclualizar SIABUC 8

SBCE_20031011: -
Y--=Adgui.exe (756 kB)

--=Adguiridos.xsl (2 kB
- AMALISIS. exe (1648 kB SBCH_20031011
--=const.fdo (2 kB)

--=COMSULPP exe (316 kB
--=COMNSULT A exe (316 kB
--=Conversion.exe (280 kB .

--=Estadiz.exe (436 kB) .
--=Indizado.exe (124 kB)

- > IndizaPP.exe (100 kB) - I

——— —— — — — — —

Es muy importante que ningin modulo de SIABUC se encuentre en uso, puesto
gue podria manifestarse un mensaje de error como el siguiente:
Actualizando moduloz de SIABUCS |

Oecurnd el error: 75 Ermar de accezao a ruta o archivo
[C:%aArchivioz de programahSIABLICE Utilerias. exe]
verifigue gue este archivo no ge esté utiizando...

i Continuar con la actualizacion?

Reintentar Crnitir

Para corregir esta situacion, identifique el médulo de SIABUC en uso y finalice su
ejecucion; posteriormente presione el boton de “Reintentar” para continuar el
proceso de actualizacion.

Al finalizar la actualizacion, SIABUC8 permite hacer una nueva actualizacion en
otra ubicacién, si desea realizarla presione el botén “Si” indique la nueva
ubicacioén, de lo contrario oprima el boton “No” para terminar el proceso.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005
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SIABUC 8 - Actualizacion |

iDesea realizar otra actualizacidn en alguna ubicacion diferente?

1w |

Para finalizar le aparecera una pantalla como la siguiente indicando que el
proceso de actualizacién se ha realizado con éxito:

@ Se ha terminado con éxito la actualizacion en '"C:\archivos de programalSIABIICE)

iHa terminado con éxito la actualizacion!

simguc  ahora ud, cuenta con las mas recientes
Cortecciones y adecuaciones de SIABLUCE,
para utilizar estas caracteristicas ejecute
cualguiera de los modulos de SIABUCE a
traves del Menl de Inicio o directamente de
la carpeta de trabajo de SIABLUCS,

Mo olvide wisitar periddicarnente nuestra pagina

webh en bt ffsiabuc, ucal, mx l

iGracias por su preferencial

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005
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MODULO DE UTILERIAS

Descripcion de médulo de utilerias
Antes de ingresar a este modulo es necesario llenar el catalogo de usuarios del
Moédulo de Utilerias. En esta seccion se incluye el proceso diario de actividades
exclusivas del administrador: captura de usuarios y permisos, configuracion del
sistema, y acceso directo a todos médulos.

Funcionamiento del médulo

e Registrar el trabajo realizado por cada usuario.

e Asignar permisos para cada uno de los médulos definiendo tipos de usuario;
e Establecer la configuracion del sistema: datos generales y servicios;

e Respaldar la informacion necesaria;

e Elaborar estadisticas de productividad, entre otros.

Recomendaciones

Al usar por primera vez el Mdédulo de Utilerias de la version de SIABUCS, es
importante considerar lo siguiente:

e Ingresar los datos del administrador, usuarios y claves de acceso;

e Actualizar los datos cada vez que se requiera,

¢ Respaldar al menos 3 veces al mes y de preferencia para efectuar el respaldo
de las bases de datos, es necesario ser el Unico usuario en la red para evitar el
problema de archivos compartidos, si efectia el respaldo sobre discos
flexibles, es necesario que estos se encuentren formateados y sin informacion;

e EI Mddulo de Utilerias es para uso exclusivo del administrador del software, ya
que permite configurar opciones generales del sistema tales como: respaldos
automaticos, sistema y contrasefas.

Opciones del médulo de Utilerias

Una vez que se ingresa, aparecera la siguiente pantalla del sistema, que muestra
las opciones: usuarios /analistas, configuracion, respaldos, ayuda, cerrar,
adquisiciones, andlisis, indizar libros, indizar revistas, estadisticas, prestamos,
publicaciones, consulta libros, consulta revistas, inventario.
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x|
Herramientas disponibles:
n " SinBiL
Configuracion Respaldos Ayvuda Cerrar
Acceso directo a los mddulos de SIABUC:
SinBiL SinBiic SinBiic SinBiic SinBLL
Adquisiciones Analisis Indizar Libros Indizar Revistas Estadisticas
SinBliL Singiic Singiic Singiic Singic
Préstamos Publicaciones Consulta Libros Consulta Revistas Invertario
Usiiarion activo;
i || RSy SIABUC 8.0 v.act 325
[12:07 p.m. [10/11/2003 | Servidor de consultas remotas activo CaPs (IS oM

A continuacion se describe brevemente cada uno de los iconos, consistencia:

Usuarios /Analistas

El propdsito de éste icono es llevar un registro del trabajo realizado por cada
usuario, ademas de asignar permisos para cada uno de los modulos de acuerdo al
los tipos de usuarios definidos.

Esta opcidon permite registrar los datos del analista, nombre y clave de acceso,
para ingresar a los modulos de SIABUC.

Configuracién
El propésito de este icono es ingresar los datos de la institucién.

Respaldos
Este icono permite respaldar la informacién a disco duro o disco flexible, ademas
de programar un respaldo automético semanal.

Adquisiciones
Este icono permite realizar las actividades de adquisicion, seleccion y envio de
material a procesar.

Analisis
Este icono permite realizar el procedimiento de captura y proceso de informacion
de las fichas catalogréficas.
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Este moddulo permite realizar el procedimiento de captura y consulta de ficha
catalogréfica, impresion de etiquetas, coédigos de barras y listados de envio de
material bibliografico y documental.

Indizar libros
Este icono permite organizar las fichas del material para que puedan ser
consultado por cualquier palabra.

Indizar Revistas
Este icono permite organizar las fichas del material de publicaciones para que
pueda ser consultado por cualquier palabra.

Este modulo permite organizar las fichas del material de publicaciones periddicas
para poder realizar busquedas por cualquiera de las opciones de consulta.

Préstamos
Este icono permite realizar las actividades béasicas de una biblioteca, como:
catalogos, proceso diario, reportes, utilerias y préstamos

Publicaciones
Este icono permite capturar, consultar, borrar, modificar y ejecutar reportes de las
publicaciones periodicas y la ficha analitica.

Consulta Libros
Este icono permite realizar busquedas al acervo bibliografico de una biblioteca, la
consulta podra ser por, titulo, autor, temas y libre.

Consulta Revistas
Este icono permite realizar busquedas al acervo hemerogréfico biblioteca, la
consulta podra ser de articulos o revistas.

Estadisticas
Este icono permite manejar bancos de datos, con la finalidad de presentar un
resultado interpretado por el usuario ya sea en forma de reportes, mensajes,
graficos, etc.

Inventario

Este icono permite iniciar un inventario nuevo, cerrar el inventario en proceso,
cancelar el inventario en proceso, capturar, reportes de libros inventariados,
reportes de la base completa, reportes de libros perdidos, generar reportes
historicos y borrar libros perdidos.

Salir

Este icono permite cerrar el Médulo de Utilerias.
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USUARIOS / ANALISTAS

Esta seccion se activara solo para el usuario con permisos de administrador.

El propésito de este icono de usuarios /analistas es llevar un registro del trabajo
realizado por cada usuario, ademas de asignar permisos para cada uno de los

modulos definiendo tipos de usuarios.

La seleccion de las opciones y permisos se determinan de acuerdo a los niveles
de seguridad que las politicas institucionales establezcan.

¢, Como darse de alta como administrador de siabuc8?

3 Utilerias x|
Herramientas disponibles:
Configuracion Respaldos Avuda Cerrar SinBiic
Acceso directo a los modulos de SIABUC,
Singiic Singic Singic Singic Singiic
Adquisiciones Andlisis Indizar Libras Indizar Revistas Estadisticas
Singi Singic Singit Singi Singi
Préstamos Publicaciones Consulta Libros Consulta Revistas Invventario
Wsuario activo:
Vgt SIABUC B.0 v.act3.25.%
[12:07 p.m. [10f11/2003 | Servidor de consultas remotas activo CAPS [N UM

Presione USUARIO/ ANALISTAS. Aparecera la siguiente pantalla.
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£ Captura de usuarios de siabuc

Usuarios existentes: Usuario: Iﬁ

Repetir contraseiia: [+

Nombre completo: |5

~Pemizos——————————
Nuevo Usuario 1 Yisitante (solo/ectura)

=1 Wsuario normal
& fdmini

Eliminar usuario

|

Modificar datos ~ Médulos

¥ | Adquisiciones

I | Analisrs

¥ | Indizado:

¥ | Consultas [administracion)
¥ | Préstamo

I~ | Publicaciones penodicas
¥ | Estadisti

Cancelar | I¥ | Inventarios

Guardar |

Presione NUEVO USUARIO y capture los datos que se le solicitan y presione
GUARDAR para trabajar el programa. Cierre

El catdlogo de analistas contiene los siguientes campos:
Usuario

Contrasefia

Repetir contrasefa

- Nombre completo

En los cuales se registraran los nuevos usuarios o modificaran los datos de los
usuarios existentes.

También cuenta con las siguientes opciones:

Permisos

e Visitante: Si selecciona este recuadro solo se podra visualizar la
informacion, sin opciones de escritura sobre los mddulos seleccionados
para el usuario;

e Usuario normal: En caso de seleccionar este recuadro, se podran efectuar
las operaciones de altas, bajas y modificaciones sobre los mddulos
seleccionados para el usuario, excepto a usuarios /analistas vy
configuracion;

e Administrador: En caso de seleccionar este recuadro se tendra acceso a
todos los moadulos, con los permisos de lectura y escritura.

Mdédulos
Una vez que active los permisos, deberd seleccionar los médulos a los que
afectara. Para activar el modulo deseado seleccione el recuadro que se encuentra
del lado izquierdo. Los modulos son los siguientes:

e Adquisiciones
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Analisis

Indizado

Consultas (administracion)
Préstamo

Publicaciones periodicas
Estadisticas

Utilerias

Guardar
Una vez definidos los datos del usuario y los permisos y los médulos a los que
tendr4 acceso, se guarda el registro activando el botén [Guardar].

Cancelar
Si activa el boton [Cancelar] (sin haber guardado el registro) se perdera la
informacion capturada.

Para salir de la ventana de usuarios /analistas active el boton [Salir].

Opciones de Configuracion

2 Datos de Configuracién X|
—Generales
Institucicn; IUniversidﬂd de Culimal
Departamernto: IBthiutE cay Acervos Documentales

[T éCuenta can impresara de tickets?
¥ ¢Trabajan los Sabados?
[ éTrabajan los Domingos?

Duracidn de las reservaciones (en dl'as]l:IB

—Servicios
[ Utilizar 739,50 para importar fichas

¥ Servidor de consultas remaotas
¥ Crear copia de sequridad al indizar

[ werificar disponibiidad de ejemplares
IP: |

o | A

Guardar Regresar
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Esta seccidn se activara solo para el usuario con permisos de administrador.

Esta seccidon le permite ingresar los datos para configurar el sistema: como son
generales y de servicios.

Datos generales

Esta seccion permite ingresar el nombre de la institucion o empresa, nombre del
departamento y seleccionar las siguientes opciones:

[Cuentan con impresora de ticket]
[Trabajan los sdbados]
[Trabajan los domingos]

Cuenta ademas con la opcion de permitir reservar un libro solo es necesario
colocar la cantidad de dias en el recuadro.

Datos de servicios

Selecciona los servicios con los que cuenta la institucion como son:
Servidor Z39.5: Permite realizar consultas a todos los usuarios que manejen
este tipo de servidor.

Servidor de consultas remotas: Permite que otros usuarios (clientes)
consulten la disponibilidad del material bibliogréfico o los adeudos de usuarios, por
medio del protocolo de Internet (IP).

Crear copia de seguridad al indizar: Genera una copia de la base de datos
cada vez que se realice el indizado.

Verificar la disponibilidad de ejemplares: Permite consultar a distancia si el
libro o revista se encuentra en préstamo, por medio del protocolo de Internet (IP).

IP: Permite ingresar el IP del servidor de consultas remotas con el que se
conectarda, para verificar la disponibilidad de ejemplares.
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Opciones de Respaldos

Es recomendable ser el Gnico usuario en la red al momento de
realizar el respaldo.

Si efectia el respaldo sobre discos flexibles, es necesario que estos se encuentren
formateados v sin infor macidn,

—Programar respaldo semanal
[ Lunes [~ Martes [ Miercoles [~ Juesves [ Viernes [~ Sibado [ Domingo
Respaldar en: I | Hora: IIZIl:DIZI 'I Guardar
Cambios
Opciones:
Elirminar el respaldo Generar un nombre nuevo Mo elirminat el ditirmo
0} X ("" IF
antetior cada ves para cada respaldo tespaldo de cada rmes
El respaldo automéatico, debe realizarse cuanda en el sistema no
enistan usuarios ukilizando Siabuc

f

. Regresar. |

Respaldar en
eske momento

|Estado

Esta seccion le permitira realizar los respaldos de la informacién, puede en
cualquier momento programar un respaldo semanal.

Para entrar a esta seccion debera activar en el médulo utilerias la opcion respaldo.

Notas importantes para realizar el respaldo de la informacion:

e Esrecomendable realizar el respaldo de la informacion una vez por semana;

e Si cuenta con mas de una unidad de disco fijo 6 grabadora de discos
compactos en su computadora, realice el respaldo en una unidad diferente
del directorio donde se encuentra instalado SIABUC 8 (Disco compacto, otro
disco duro, etc.), esto para proteger la informacion de perdidas por ataques de
virus 6 dafio fisico del disco duro.

Al activar esta seccion, apareceran los siguientes mensajes:

“Es recomendable ser el Unico usuario en la red al momento de realizar el
respaldo”

“Si efectla el respaldo sobre discos flexibles, es necesario que estos se
encuentren formateados y sin informacion”

“El respaldo automatico, debe realizarse cuando no haya usuarios activos en el
sistema
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Programar respaldo semanal
Seleccione el recuadro del (los) dia (s) y la hora en la que desea respaldar,
escriba la ruta donde se guardara el respaldo.

Guardar cambios: Activando el boton [Guardar cambios] podra guardar todas las
modificaciones en la configuracion del respaldo automatico.

Opciones: Puede elegir 1) eliminar el respaldo anterior cada vez, esta opcidn
sobrescribird el respaldo anterior o 2) generar un nombre nuevo para cada
respaldo, con esta opcion respaldara cada vez sin sobrescribir los respaldos
anteriores. Si desea conservar el ultimo respaldo de cada mes seleccione 3) no
eliminar el dltimo respaldo de cada mes.

Respaldar en este momento

Para ejecutar esta seccion, debera activar el boton [Respaldar en este
momento], seleccione la unidad a donde ir4 la informacién (A, C o D) y la ruta
asignada.

En caso de seleccionar una unidad de disco extraible (A o D) aparecera el
mensaje “Inserte el disco No. 1 en la unidad’. Debera insertar los discos
necesarios a medida que los vaya pidiendo el sistema.

Una vez realizado el respaldo aparecerd un mensaje “Respaldo terminado con
éxito”.

Active el boton [Aceptar] para salir de esta opcion.

Nota: Si ya ha realizado respaldos con anterioridad en la misma unidad y en el
mismo subdirectorio aparecera el siguiente mensaje: “El archivo ya existe, ¢ Desea
sobrescribirlo?”. Si su respuesta es [Si], el respaldo anterior sera sustituido por el
actual; si su respuesta es [No] tendra que reiniciar el proceso y marcar una unidad
y ruta diferentes o cambiar de nombre al archivo de respaldo.

Nota: Si no ha insertado el disco en la unidad seleccionada, aparecera el mensaje
“El dispositivo no esté disponible” tiene que seleccionar uno de los botones de la
ventana activa [Anular], [Reintentar], [Omitir].

Para salir de esta opcidn debera activar el botén [Salir].
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MODULO DE ANALISIS
(Procesamiento de informacion)

Los procesos técnicos como la captura de las fichas de material bibliografico y
documental que conforman el acervo de una institucion se realizan en el modulo
de andlisis. El acceso al médulo de analisis se logra desde el mend de inicio o
desde el modulo de Utilerias como se muestra en la siguiente pantalla.

£ Utilerias x|
Herramientas disponibles:
Usuarios | I I : .. 8 ....
Analistas Configuracion Respaldos Avuda Cerrar ‘ SifBii
Acceso directo a los mddulos de SIABUC:
Singic SinguL SinELUL SinELL SinFuc
Adguisiciones Anélisis Indizar Libros Indizar Revistas Estadisticas
SinBlic SinBiE SinBiic SinBiic Sinsiic
Préstamos Publicaciones Consulka Libros Consulka Revistas Invenkario
Lsyatio activo:
Tipa: SIABUIC 8.0 v.act.3.25.%¢
[1zizz pom, (100112003 | Servidor de consultas remakas activa CAPS [I05 [MUM

Para validar su entrada al sistema ingrese nombre de usuario, contrasefa, clave y
presione el botén “aceptar” para continuar.

Entrada al sistema

Llsuario ||

Contrasefia I

Aceptar | Cancelar

En la interfaz principal del modulo de andlisis se muestran las opciones mas
comunes.
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£ andlisis. Universidad de Colima -3 x|
Fichas (Catdlogos Impresion Transferencias Utilerias
Es =l
] = @ O
Mueva Ficha Conszultas Irprirnir Etiquetas Apuda S alir
Analists ———
Tipo: | Admiristradar
[1z:23 p.m. [10A11/2003 | CAFS [INS [NOM | 4

¢, Como realizar una ficha catalografica en SIABUC8?

Para capturar un ficha catalografica debe ingresar a la opcion Nueva ficha e
ingresar los datos que solicita la pantalla:

2 Captura de nueva ficha 1ol

Niim. de ficha <creandoz-

~Campos fijos basico:
Tipo de Material ILIBRD j

Primera fecha Lugar de publicacidn Codigos de iustracicn
Segunda fecha Codigo de lengua

i~ Campos Fijos (opcionales

Estada del registro ]' Publicaridin gubernamental

4

Nivel da codificacion I—LI Indicador de hdice l—;l
Maturaleza del contenido d Biografia l—;l
Homenaje l—;l Fuente de cata\ogacm’nl—Ll
Ficcion = Mive! bibiiogrfico =
Modfcado [ x| Tpofechapuicaden| =]
Tipo de registro l—;l Forma de reproduccidn —;l
Catalogacicn descriptiva ~| Conferencia, congresa, etc. -
Mivel intelectual ~| Indicador de asiento principal A

i
Siguiente

Tipo de Material: Esta opcion es utiliza para seleccionar el tipo de material que se
esta procesando. Para ver los tipos de material presione el menu desplegable.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005



Manual de SIABUCS. Cuarta Edicién 2005 26

Primer Fecha y Segunda Fecha: Se refieren a las fechas (afio) de publicacion y de
italicas del material que se trata.

Lugar de Publicacién: En este campo se utilizan tres caracteres alfabéticos para
registrar el pais en que se publico la obra.

Cadigo de llustracion: En este campo debe seleccionar los codigos que aplican a
monografias. Pueden consignarse hasta cuatro de ellos para el mismo documento,
presione el boton siguiente para continuar.

Aparecerd la pantalla de captura de las Etiquetas MARC:

Mostrar
I Ficha
020 - ISBN Ejemplo » M=
(=1
= e A ?
r al B

Ejempio |2

020 ISBN
Es el Numero Internacional Normalizado de Libros, consta de 10 digitos.
Ejemplo:
020 - ISBN Ejemple 7
968-7427-46-9 =

-

050 CLASIFICACION L.C. (LIBRARY OF CONGRESS)
La clasificacion agrupa los libros que traten el mismo tema o temas afines
formando clases y subclases que estan representadas por letras. Por ejemplo el
esquema de clasificacion N agrupa todo acerca de Bellas Artes.

N Bellas Artes

NA Arquitectura

NB Escultura

NC Dibujo

ND Pintura

050 - Clasificacidn LC Ejemplo

NA2542 V3618 =
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100 AUTOR PERSONAL

Nombre que identifica a la persona responsable de la creacion intelectual de la

obra.

e EIl nombre del autor debe ser valido en el catalogo correspondiente, si éste no
se localiza, se omite.

e Se ingresa primero el apellido y después el nombre.

Ejemplo:

100 - Autor personal F7:Catalogo de autaridad Eiemplo

Villasefior Sanchez. Guillermo =

Cuando la obra tiene hasta tres autores, se ingresa al primero de ellos,
posteriormente se dan de alta los tres autores en la etiqueta 245 tal como
aparecen en el libro y finalmente se recuperan los coautores en la etiqueta 700.

Ejemplo:

100 - Awtorpersonal  Fricatdlogo de autoridad Elemplo
Cifuentes Lemus, Juan Luis

110 - Auter corporativo F7iCatdlogo de autoridad Ejemplo

111 - Autor por asamblea, conferencia, congreso, etc. F7:Catiloge de autoridad Ejemplo

245 - Titulo / Mencién de Responsabilidad Ejemplo
El oceano y sus recursos ;. IV .Las ciencias del mar: oceanografia biolbgica } Juan =
Luis Cifuentes. Maria del Pilar Torres Garcia. Marcela Frias Mondragon |

e Cuando la obra tiene mas de tres autores el asiento principal sera por titulo, es
decir que la etiqueta de Autor personal queda vacia.

o En Mencion de Responsabilidad se ingresa el primero de ellos seguido de tres
puntos suspensivos y et al. entre corchetes.

MENCION DE RESPONSABILIDAD

e Aqui se registra a los prologuistas, ilustradores, introductores, compiladores,
etc., después de los autores separandose con punto y comay con un espacio
antes y después.

e La forma de ingresarlos en la etiqueta es exactamente como viene en la
portada del material bibliografico.
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e Utilizar abreviaturas sélo en los asientos secundarios.

Prologo Prol.

Traduccion Tr.

llustrador Il.

Prefacio Pref.

Editor Ed.

Compilador Comp.

Coordinador Coord.
Ejemplo:
245 - Titulo f Mencion de Responsabilidad Ejemplo
Como funcionan las computadoras / Ron White ; llustrado por Tomothy Edward =
Dows. Sarah Ishida =

250 EDICION / MENCION DE EDICION

EDICION
Es el c6digo numérico que se anota para dar a conocer las veces que ha sido
publicada una obra.

e Se recupera a partir de la segunda edicion.
e En edicion solo se escribe solo el numero.
e Sila obra no tiene mencién de edicion, se deja el espacio vacio.

Ejemplo:

Z50 - EdIclon § Menclén de Edicidn Ejemplo

MENCION DE EDICION

Esta etiqueta se utiliza para indicar cuando la edicién ha sido ampliada, corregida
0 aumentada.

Utilizar las abreviaturas:

Aumentada Aum.
Corregida Corr.
Ampliada Amp.
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Ejemplo:

250 - Edicidn § Mencidn de Edicion Ejemplo

2} Corr.y aum. =

260 LUGAR : EDITORIAL

LUGAR
Es el sitio donde esta establecida la casa editora

e Registrar el lugar de publicacion como aparezca. Se da prioridad a México
cuando aparecen varios lugares, aunque éste no sea el primero de la lista, por
ejemplo:

Lugar de publicacion: México
Lugares de la portada: Buenos Aires-Colombia-Puerto Rico-México-New York
El registro debe ser:  México : Buenos Aires, Argentina

e Cuando la obra no esta publicada en México, pero dentro de los paises que se
mencionan se encuentra éste, se menciona en segundo lugar separado por
punto y coma (;) ejemplo:

Lugar de publicacién: Buenos Aires
Lugares de la portada: Buenos Aires-Colombia-Puerto Rico-México-New York.
El registro debe ser:  Buenos Aires, Argentina ; México

EDITORIAL
Es el nombre de la empresa o entidad responsable de financiar, realizar o
publicar el documento.

e Registrar el nombre del editor, distribuidor, etc., manteniendo la uniformidad de
estos nombres.

300 AREA DE LA DESCRIPCION FiSICA

e Registrar en esta area el numero total de paginas de la monografia haciendo la
separacion de las dimensiones del libro de forma vertical con una diagonal (/).
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Ejemplo:

300 - Paginas o ¥Yols. f Dimensiones Ejemplo

440 SERIE

Se entiende por serie el conjunto de documentos independientes, relacionados
entre si por un titulo colectivo y cada uno de ellos identificado por su titulo
propiamente dicho. Pueden estar numerados o no.

e Ingresar el nombre de la serie como aparece en el documento.

e Utilizar nimeros arabigos para indicar el nUmero de la serie que le corresponde
a la obra.

e Si el documento tiene otra designacion que no sea un numero, se anota como
aparece en la fuente.

e Sitiene subserie se anota después del numero de la serie con el punto al final.

Ejemplo:

440 - Serie f Mencion de responsahilidad F7:Catalogo de autoridad Eiemplo

Seminario de investigaciones bibliotecoldgicas. Serie b ; 4 =

500 NOTAS GENERALES

Se consideran aqui anotaciones de indole general, mencionando entre otros
datos, si la obra incluye indice, bibliografia, glosario, apéndice, videocasete,
casete, CD-ROM, disquete de 3¥ (Para capturar tres y medio con ALT 171) etc.

Ejemplo:

500 - Motas generales Ejemplo

Incluye bibliografia e indice \ Titulo original: Myth. its meaning and functions in =
ancient and other cultures \ PIFI 2001 Fac. Filosofia

502 NOTA DE TESIS
Es informacion complementaria que precisa el tipo de trabajo terminal, el grado
académico, la instituciéon donde se presento el trabajo y el nombre del asesor.

e Obligatorio para documentos por un grado académico.
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e Se ingresa primero el tipo de trabajo, grado obtenido y por ultimo el nombre de
la institucion.
Ejemplo:

502 - Mota de tesis Ejemplo
Tesis (Licenciatura) — Universidad de Colima. Fac. Arquitectura =

503 NOTA DE HISTORIAL BIBLIOGRAFICO
Aqui se indica el numero y afio de publicacion de la reimpresion de la obra.

Ejemplo:
503 - Mota de historial bibliografico Ejemplo

2a. reimp. 1999 : 3a. reimp. 2000 =

505 NOTA DE CONTENIDO
En esta etiqueta se mencionan los temas que trata la obra.

Ejemplos:

505 - Nota de contenido Ejemplo
Contenido: Anthem of the great spirit — Conquest of the war demons — The gift — -
The ecstasy — Good medicine

|-
505 - Nota de contenido Ejemplo
Contenido: V.1 Prehistoria y protohistoria. el oriente préximo. Eqipto. arte. B
precolombino. Grecia. Etruria y Roma — V 2 Arte preromanico. arte romanico. arte l
godtico. bizancio — V.3 _El Islam. el renacimiento. el barroco — V.4 Rococo y -

ENCABEZAMIENTOS DE MATERIA

Se entiende como encabezamiento de materia la palabra o palabras que,
colocadas en el primer renglon de las fichas de materia, indican el tema o asunto
especifico de que trata la obra en cuestion.

600 ENCABEZAMIENTO BAJO AUTOR PERSONAL
Se utiliza cuando el contenido de la obra trata de algun personaje determinado.

Ejemplo:
600 - Encabezamientos bajo autor personal F7:Catilago de autoridad Eiemplo
1.Resnais. Alain, 1922-Critica e interpretacion \ 2 Resnais. Alain-Filmografia -
=
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610 ENCABEZAMIENTO BAJO AUTOR CORPORATIVO
Se utiliza cuando un organismo e institucion es parte del contenido de la obra.

Ejemplo:
610 - Encabezamientos bajo autor corporativo F7:Catalogo de autoridad Ejemplo
1.México. Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico-Informes - |
[

611 ENCABEZAMIENTO BAJO CONFERENCIA, CONGRESO, ETC.
Se utiliza en los casos donde el tema es el nombre de un congreso, conferencia,
asamblea o cualquier otra reunion.

Ejemplo:
611 - Encabezamientos bajo autor por asamhblea, conferencia, congrefhaCetdlogo de autaridad Ejemplo
1 Conferencia general del episcopado latinoamericano (3 : 1979: Puebla. -
México)-Alocuciones, ensayos, conferencias |

630 ENCABEZAMIENTO BAJO TiTULO UNIFORME
Se utiliza en las obras, cuyo tema sea un titulo uniforme.

e En el caso de constituciones el encabezamiento debe asentarse de la siguiente
forma:

2

630 - Encabezamientos bajo titulo uniforme F7:Catalogo de autaridad Ejemplo

1.México. Constitucion

e En el caso de leyes, codigos, etc. el encabezamiento debe asentarse de la
siguiente forma:

630 - Encabezamientos bajo titulo uniforme F7:Catalego de autaridad Ejemplo

1.México. Leyes. decretos, etc. =

700 - Asientos secundarios bajo autor personal Ejemplo

Rios. Miguel. Coaut \ Campos. René. Tr_\ Iglesias. Roberto. Comp. -

650 ENCABEZAMIENTO BAJO TEMAS GENERALES

Son palabras clave que refieren los temas generales de una obra. Por medio de
estas palabras se puede recuperar la informacion al realizar una busqueda. Se
escriben digitando primero los nameros arabigos. Si se tiene mas de un tema,
deben separarse por una diagonal inversa (\), esto sirve para la recuperacion de
una ficha por cada encabezamiento que se asigna.

Ejemplo:
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650 - Encabezamientos bajo temas generales

1.Competencia \ 2 Administracién industrial \ 3.Planificacién estratégica -

651 ENCABEZAMIENTO BAJO NOMBRES GEOGRAFICOS
Categorizaciéon del documento analizado de acuerdo con el pais o regién a que se
refiere el contenido.

e Anotar Unicamente los nombres de los paises o regiones sobre el contenido del
documento.

Ejemplo:
651 - Encabezamientos bajo nombres geograficos
1.México-Historia-Siglo XX \ 2. México-Condiciones sociales -
e

700 ASIENTO SECUNDARIO BAJO AUTOR PERSONAL
Nombre que identifica a la persona responsable de la creacion intelectual de la
obra.

¢ El nombre del autor debe ser validado en el catdlogo correspondiente, si ho se
localiza, se escribe tal como aparece en el documento.

e En caso de que el documento tenga mas de un autor personal se recuperan en
esta etiqueta, excepto el primero ya que se asienta en la etiqueta 100.

e En esta etigueta también se asientan los traductores, coautores, prologuistas,
editores y compiladores de la obra. Para varios asientos debe escribirse entre
ellos la diagonal inversa (\).

Ejemplo:

710 ASIENTO SECUNDARIO BAJO AUTOR CORPORATIVO

Los autores corporativos son: asociaciones, instituciones, firmas de negocios,

entidades oficiales y organismos gubernamentales con sus dependencias
subordinadas.

e Se anota el nombre del autor corporativo en forma completa.

¢ Cuando las entidades tienen nombres genéricos se agrega entre paréntesis el
nombre del pais.

e Para entidades gubernamentales se ingresa primero el nombre del pais.
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e En caso de que la obra tenga mas de un autor corporativo, en esta etiqueta se
recuperan los demas autores. El primero se asienta en la etiqueta 110.

Ejemplo:
710 - Asientos secundarios bajo autor corporativo Ejiemplo
México Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico. Departamento Técnico Fiscal -
<

Llene los campos que se requieran segun sea el libro. Si tiene alguna duda en
como capturar en algunos de los campos, puede visualizar los ejemplos que se
ofrecen en cada campo. Al presionar Grabar ficha aparecera la siguiente
pantalla.

Nota . Cabe destacar que los ejemplos que se muestran en los campos no califican para todas
las fichas; si su ficha no califica con el ejemplo del campo puede recurrir al libro Reglas de
Catalogacion Angloamericanas.

£2Y Nimeros de Adquisicién

Ficha nim. 1 n
Aquf puede agregar, modificar o quitar ejsmplares corespondientes al ibro:
Regresar
Nam. de adquisi... | Bib.| Eje | Vol | Tomo | Accesible
4
i
Agregar Nuevo
&'\
e
Modificar
Eliminar
Cada nimero de adquisicién representa a un ejemplar de la misma ficha.

En esta pantalla se captura el nuevo ejemplar presionando agregar nuevo. Se
desplegara la siguiente pantalla.

£2Y Nimeros de Adquizicion

No. Adquizicidn |

Biblioteca | =i
Ejemplar I
Yolimen I
IV Sise presta
Tomo I ¥ igible en las conzultas

v X

Aceptar Cancelar
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Ingrese los datos que le pide y presione Aceptar. Se desplegara la siguiente
pantalla.

Nimeros de Adquisicidn

Presione Regresar. Una vez terminada la ficha se podra realizar la captura de una
nueva ficha.

Andlisis. Universidad de Colima
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¢,Qué hacer si se va eliminar, modificar o agregar un ejemplar ya
existente?

Desde el menu principal del médulo de andlisis presione consulta. Para desplegar
la pantalla que se muestra enseguida.

) Andlisis. Universidad de Colima

Fichss Catélogos |mpresion  Transferencias  Utlerias

=]
=] EI
Consultag Imprinnir Etiquetas Ayuda Salir
Aalta ————y

Tipo: [Administrador

(0713 p.m. [08/10/02 |

[CAPS [IN5 [NUM

Presione consulta. Para desplegar la pantalla que se muestra enseguida.

) Consultas

B [= 3
Marcas

Buscar: |

Mo, de Adqu\sic\ﬁnl Ma. de Ficha

Formato de visualizacidn: & Ficha catalografica ¢ Tabla ¢ Personalizable

ti ] i
Inicio Anterior Siguiente

Tt | Autar | Clasificaridn

| 7

Final

|| L 0 Fichas marcadas
o] XE = a
odificar Elirninar Ejernplares Regresar

En la barra de basqueda se incluyen las siguientes opciones la ficha ya existente
de un libro N°. de Adquisicion, N°. de Ficha, Titulo, Autor, Clasificacion, ISBN. Al
seleccionar una de estas opciones se muestra la pantalla siguiente.
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£ Consultas

Marcas

(O[]

Buscar: I523222

No. de Adquisicion Mo. de Ficha | Titulo | Autar

Clasificaridn

SingiC

ISEM |

Formata de visualizacion: & Ficha catalografica © Tabla ¢ Personalizable

e | & .| =1 d
Inicio Anterior Siguiente Einal Mlarcar
=
Ficha mim 1 Jldglk
lkako
kel
INim. de adquisicion Bibboteca Ejerplar | TTomo|
[ 25222 o o
I
\] 0 Fichas marcadas
Hh = = a
Modificar Elirninar Ejemplares Regresar

En la pantalla se muestra la ficha del libro existente; Con las opciones: Modificar,

Eliminary Ejemplares.

Modificar: Se utiliza para modificar la ficha cuando se ha detectado un error y solo
debera seguir los pasos que le indique la computadora y grabar nuevamente la

ficha con las correcciones realizadas.

Eliminar: Se utiliza cuando queremos eliminar la ficha que se despliega en la

pantalla.

Ejemplares: Se utiliza cuando el libro ya esta dado de alta y soOlo se desea

agregar un nuevo ejemplar.

Al elegir la opcidn de ejemplares le aparecera la siguiente pantalla.

2 Nimeros de Adquisicién

n
Aqui puede agregar, modificar o quitar ejemplares corespondientes al libra:
Nam. de adquisi... | Bib. | Eje | Vol | Tomo | Accesible
26222 0 0 0 0 3 ]
. LI
Agregar Nuevo
tus
[0
Modificar
Eliminar
Cada nimero de adquisicid p ta a un ef lar de la misma ficha.

Se presiona el boton Agregar Nuevo y aparecera la siguiente pantalla.
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) Nameros de Adquisicion

Mo. Adquisicién ||
Biblioteca | =
Ejemplar I
Yold I
olumen [V Size presta
Tomo I [V Wisible en las consultas

Ingrese los datos que la pantalla le solicita y presione aceptar.

Opciones para transferir informacion entre SIABUC8 y otros
sistemas

En SIABUC existen diferentes formas para exportar datos; las cuales se describen
a continuacion:

Exportar ISO-ISIS

£ andlisis. vew. . © " -~ lima . ] 9]
Fichas Catélo jss il
w - ) =]
] = ® G
Muewva Ficha Irnprirnir Etiquetas Apuda 5 alir
Analistay———
[12:35 p.m. [10411/2003 | CAFS [INS [NUM | 4

Para enviar sus fichas y computadoras hacia otra computadora debera exportarlas
Dentro de Analisis elija la opcion de transferencias (Exportar ISO-ISIS) y le
aparecera la siguiente pantalla
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3 Exportar 1SD-ISIS

x|

Paso 1. Indigue |a ubicacidn del archivo desting:
’7 Ruta|

Examinar |

rPaso 2, Selecciones |a biblioteca:

Biblioteca: ID) CLUALQUIERA

=1

rFPasm 2. Indigue (a5 fichas & exportar:

& Rangos de fichas

= Solo fichas marcadas

Ficha inicial  Ficha final

Loregar == |
== Quitar |

v 2

Exportar Terminar

Presione examinar, escriba el nombre de la ruta y el rango de fichas . De este

modo le parecera la siguiente pantalla.

£ Exportar 1S0-1515

x|

Paso 1. Indique la ubicacicn del archiva destino:
’7 Ruta:lc:\ARCHIVOS DE PROGRAMAYNSIABUICEYNL ISO

Examinar |

rPaso 2, Selecciones |a biblioteca:

Biblioteca: ID) CUALQUIERA

.|

Pasm 3. Indique |as fichas a exportar:

¥ Rangos de fichas

© Solo fichas marcadas ‘

Ficha inicial ~ Ficha final

Agregar —= |
== Quitar |

/‘n

Expartar Terminar

Presione Agregar y Exportar. Se despliega el siguiente mensaje.

E xportar

@ Se exportaron <<17: > fichas.
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Exportar ISO-2709

£2) Exportar 150-2709 : x|

Ruta: || Examinar |

rPaso 2, Selecciones |a biblioteca:
Biblinteca: |1y CUALQUIERA =

’rPaso 1, Indique la ubicacion del archivo destino:

rPaso 3. Indigue |2z fichas 2 exportar: ‘

* Rangos de fichas £ Solo fichas marcadas

Ficha inicial  Ficha final

Agregar -= |
== Quitar |

«‘n

Exportar Terminar

Elija en nombre de la Ruta, presione Examinar y elija el rango de las fichas,
presione exportar.

E xportar EZ

@ Se exportaron <<1713> fichaz.

Exportar SBC (ISIS o UNIX)

=y Exportar SBC {ISIS o UNIX) ll

—Paso 1. Indique la ubicacidn del archivo destino:

Ruta: | Examinar |

rPaso 2, Seleccione | bibliotesa:

Biblioteca: |0) CUALQUIER o
rPaso 3, Indigue |as fichas 2 expartar:

& Por rangos de fichas ) Sl fichas marcadas ‘

Ficha inicial Ficha final

Agregar -= |
== Quitar |

2|

Exportar Terminar
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Elija el nombre de la ruta y presione Examinar

5] Exportar SBEC {(ISIS o UNIX) il

~Paso 1. Indique |3 ubicacidn del archiva desting:

Ruta: o\ 4RCHIVOS DE PROGRAMANSIARUCEYIGEZ. SBC] Examinar |

—Paso 2, Seleccione Iz biblioteca:

Biblioteca: |0) CUALOUIERA, o

rPas0 3, Indigue |2 fichas a exportarn:
 Por rangos de fichas € Silo fichas marcadzs ‘

Ficha inicial Ficha final

Lgregar == |
== Quitar |

v a

Exportar Terminar

Capture los rangos de las fichas y presione Agregar y después Exportar.

Exportar E2

@ Se exportaron <1713 > fichaz.

Importar SBC (ISIS o0 UNIX)

2) Importar SBC (ISIS o UNIX) x|

~Indigue la ubicacidn del archivo de exportacidn:

Ruta

rSeleccione |as opricnes de importacion
& sgregar &l finalldel acetvo (a5 fichas que 2 impartaran

 Comservar los nimeros de ficha originales, reemplazanda las fichas existentes
I” | Importar estas fichas solamente cuande su fecha sea mas reciemnte

I™ | Itrportar pot un rango de fichas (registros)

registro inicial I registro Final I

v a

Irnportar Regresar
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Presione el botén de Examinar

Busgcar en: IaSiabucE j gl
] apudai

|1 base anterior

] wsls
Jobez. she

Nambre de archivao: I Abrir I
Tipo de archivos: I.&rchivos de Texto [*.sbc) ﬂ Cancelar |

[ &brir como zdlo lectura

Z

Elija el nombre y presione Abrir. De este modo le aparecerd la siguiente pantalla.

[ Importar SBC (1515 o UMIX]

~Indique la ubicacidn del archivo de exportacion:

Ruta IC Sharchivos de programatSIapUCEJgbz.sbo

Este archivo contiene 11 ficha(s) para importar...

—Seleccione las opriones de importacion:
& Agregar al final del acervo lag fichas que se importaran

" Conservar los ndmeros de ficha originales, reemplazando las fichas existentes
™ Importar estas fichas solamenta cuanda su fecha sea mas recienta

[~ Importar por un rango de fichas (registros)

registro inicial I registro final I

v a

Importar Begresar

Presione el boton de importar y le aparecera la siguiente pantalla.

Importacion terminada EZ |

Proceszo de importacion realizado con éxita,
ze importaron 11" fichaz.
i[Dezeas realizar otra importacion?
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Importar de SIABUC Siglo XXI

Este campo se utiliza importar de alguna ficha sin realizar la conversion, este lo
utiliza quienes cuentan con el programa anterior SIABUC Siglo XXI.

Importar por ISO-2709 (WorldCat)

XY Importacién por 150-2709 [ LC - WorldCat / OCLC )

Seleccione el archivo a importar:

Ubicacidn |

MNamero de registros a importar: |:|

Irnportar Regrosar
Buscar en; I@Mis documentos j ﬁl
|1 iz imagenes
1My Picues
QQPW 5

% normita

Mombre de archivo: |nnrmdns Abrir I
Tipo de archivos: I.-’-‘-.ru:hivc.s MARC [*.dat,*iz0] j Cancelar |

™ abrir como stlo lectura

2

Importacion terminada |

El proceso de impartacidn ba terminado con éxito, 2e han incorporado al acervo 0 nuevaz fichas,
i Deseaz verficar laz fichaz importadaz’?

s
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Acervo Completo (Exportar/ Importar).
2 Tiansierencia del Acervocompleto |
—Generar archivo de transferencia del Acervo
Se transfieren todas las fichas del acervo en un archivo especial |
para facilitar su montaje en otra ubicacion LLh
[™ filirar por biblioteca Il) BLOB j Expartar Acervo
—Montar el acervo mediante archivo de exportacion

Ltilice esta opcidn sdlo cuando desea reconstruir el acervo a -

traves del archivo especial de exportacion previamente iﬂ

creado.

Montar Acervo
@ Cuidado: iLa informacion existente sera borrada vy
sustituida completamentea!
Fegresar

Seleccione filtrar por biblioteca y presione Exportar Acervo. De este modo le

aparecera la siguiente pantalla.

Exportar acervo completo

Guardar en; I@ Wiz documentos j gl

Hombre de archivo: I

archivos de hipo:
[ Abrir como gdlo lectura

Guardar como IArchivus de acervo [*.acd) j |
S

Guardar

Cancelar

Escriba el nombre que le dara al archivo y presione Guardar.

Exportacion de acervo

@ El proceso de exportacicn de laz fichas del acervo ha terminado con éxito
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Presione Aceptar y se mostrard el siguiente mensaje.

¥2Y Transferencia del Acervo completo

—Generar archivo de transferencia del Acervo

para faciitar su montaje en otra ubicacicn

Se transfieren todas las fichas del acervo en un archivo especial

[ filirar por biblioteca |1) BLOE

que tengan al menos un ejemplar en existencia,

[

Mota: Usando esta opoidn sadlo se exportaran aquellas fichas

—Montar el acervo mediante archivo de exportacion

traves del archivo especial de exportacidn previamente
creada,

® Cuidado: iLa informacidn existente sera borrada y
sustituida cormpletarmente!

Litilice esta opcidn sdlo cuando desea reconstruir el acervo a

1

mil

Montar Acervo

o

Fegresar

Presione Montar Acervo y le aparecera la siguiente pantalla.

Advertencia ] |

E sta operacion borrara todas laz fichas actuales p dejara laz del acervo importado
i[Desea continuar?

; Heo |
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Generacion de productos impresos para el envio de
ejemplares

Cuando los libros ya han sido procesados se debe realizar un reporte de envio en
el cual se genera un listado con la descripcion del mismo, también se acostumbra
generar una etiqueta de codigo de barras y una de clasificacion. Con SIABUC 8
estos tres pasos se encuentran entrelazados

Estando en la base de datos de la biblioteca elija Andlisis y le aparecera la
siguiente pantalla.

£ analisis. Universidad de Colima (=] ]
Fichas Catdlogos Impresion Transferencias —Utilerias
e =l
1 =] @ =
Mueva Ficha Conzultas Irprinnie Etiquetas Apuda Salir
snalista ———
[12:47 p.m. [10/11/2003 | CAPS [IN5 [NUM 4

Elija impresion (Listados) y le aparecera la siguiente pantalla.
1. — Generacion del listado de envio

Estando en el médulo de Andlisis, desde el menu de Impresién escoja la opcion de
“Listado de envio de ejemplares” y le aparecera la siguiente pantalla.

Lo primero que hay que realizar es capturar todos los numeros de adquisicion que
corresponde a los ejemplares que se acaban de procesar y que se enviaran al
area de préstamo, para ello se va generando la lista de la izquierda.
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£ Listado de ejemplares

—Mdmeros de adquisicidn —

J[=] B3

12497

Crdenar por:
 Moadg, * Thulo  Autor ¢ Clasificacion

Generar reporte ”

63349
68350
84084
68351
12493
12494
12496

Opciones para la liska:
B~ | -E
Abrir Guardar
Generar etiguetas
de cadigo de barras
Generar etiquetas
con clasificacian

Listado de enirega de material
Biblioteca ¥y Acervos Documentales

Fecha: 16i0c4/2003 | Total: 7 ejernplares

Noady Tl ] Awor | Clasificaciin |

12496 |CRATICA DE LA RAZON PURA EANT, IMMANUEL 142 Kl16C
12494 |CRiTICA DELA RAZON FURA EANT, IMMANUIEL 142 K160
12493 |CRiTICA DE LA RAZON FURA EANT, IMMANUEL 142 K16C

24024

EL NINO PREESCOLAR Y 3U FEEEREIRO, EMILLA; GOMEZ
COMPEENSION DEL SISTEMA DE  [PALACIO, MARGARITA, GUATAR

371 D097FIEEN

68350

EL NINO PREEZCOLAR ¥ 317 FERREIRO, EMILIA; GOMEZ
COMPREENSION DEL SISTEMA DE |PALACIO, MARGARITA; GUATAR

371 90974F3EEN

(E3AY

EL HINO PREESCOLAR ¥ 31T FERREIRC, EMILIA; GOMEZ
COMPEENSION DEL SISTEMA DE [PALACIO, MARGARITA, GUATAR

371 90972/ F3E3N

52351 RADIO HUAYACOCOTLA (UNA  |ABOCIACION LATINOAMERICAN &
EXFPERIENCIA EN BUSQUEDA D |DEEDUCACION RADIOFONIC

STA5Z12IARETR

Recihid:

Entregd

Fecha:

Irmprirnir

Fecha:

Grabar

a

Regresar

-

|

Teniendo el listado de los numeros de adquisicion, presione el boton de Generar
Reporte y en la seccion de la derecha se mostrara la vista previa del reporte de

envio.

La lista de los nUmeros de adquisicion se guardar para su uso posterior. Si elige
Grabar le aparecera la siguiente pantalla. Esta misma pantalla se hace referencia
para la elaboracién de etiquetas con clasificacion.

Guardar como E

Guardar en: I 5 Siabucs

= ala s =E

walz
161003
conten

MHaombre de archiva: |1 G003

[uardar caomo
archivos de tipo:

I.ﬂ.rchivus de Temto [* tut]

[ Abiir como sdlo lectura

[

Guardar

Cancelar |

v

Para guardar la lista, es recomendable que en el campo nombre de archivo
escriba la fecha en que esta siendo generada para su mejor localizacion. Presione
el boton Guardar y después Aceptar para continuar
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Archivo guardado con Exito

En la misma interfaz del “Generador de Listados” de envios se le agregaron 2
nuevas opciones:

a. Generar etiquetas de codigos de barras

b. Generar etiquetas de clasificaciéon

Usando cualquiera de estas dos opciones, SIABUC tomara automaticamente los
nameros de adquisicion capturados previamente en la lista y con ellos generara
los nuevos productos.

2.- Generar etiquetas de codigos de barras
Sin salirse de la ventana del Generador de Listados de envios, pulse el botén de

‘Generar etiguetas con cédigo de barras’ y se vinculara con la opcién de
‘Impresion de etiquetas de codigos de barras’.
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(] Impresion de etiquetas con cadigos de barras

Entrada de datos

—agregat etiquetas manualmente:
Mm. adquisicidn: ||

Agregar --=

Siguiente -

EL NIMNO PREESCOLAR ¥ 51T
COMPEENSION DEL SISTEMA DE
FERREIRD, EMILIA; GOMEZ PALACIO,
MARGARITA; GITATAR
371.80272F383H

—haregar etiquetas con liskado:

Procesar lista -= I
Siguentes === |

Limpiat lista |

= | *E
Abrir Guardar

7 reqistros cargados

Limpiar pagina | DpCioness = |
2
Irnprirmir Regresar

En la lista de la izquierda apareceran los nimeros de adquisicion previamente
capturados.

NOTA: Si desea modificar la etiqueta presione el boton de Opciones y si no lo
desea presione Procesar lista, como se ilustra en la siguiente pantalla.
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[5] Imprezion de etiquetas con codigos de bamras

Entrada de datos Oprciones de configuracion

—Agregar efiquetas manualmente:

—Configuracion de pagina: ———————
Mum, adquisicidn:

11

Columnasl 3
Agregar --= Renglonesl 10
A 5.6
Siguiente --=

0
Méargenes en
milimetros
* Mo encontrado # "
Aplicar
\_lT [ oo

Nota:

La presentacion final puede variar
—Agregar efiquetas con listado: ————— dependiendo de la configuracion de

sU impresora.
Procesar lista - I

—Estilos de etiquetas: ———————————
SiUEnbes == | I

" Simple

£+ Simple 2

Limpiar lista |

= | =H
Abrir | Guardar

7 registros cargadas

Limpiar pagina | Opciones =< |
a
Imprirnir Regresar

Presione procesar listado

(5] Impresion de etiquetaz con cidigos de barras

Entrada de datos

—Agregar etiquetas manualmente:

de configuracion

—Configuracién de pagina: ——————
Mim. adquisicion:
11 Columnasl 3
Agregar - Renglonesl 10
. o 56
Siguiente - Mérgenes en
milimetras
* Mo encontrado * olicar |
1]
Mota:
La presentacion final puede watiar
—Agregar etiquetas con listado: ———— dependienda de la configuracion de
U impresora.
Procesar lista -
B8350 \—I

—Estilos de etiquetas: ———————
gggg? Siguientes - |l il JI

I o 1
Eigi ||!i3ﬁ!il || EX3] il I”I‘:EI:.I.I‘” " Simple

12496 Iw!»!!!
Limpiarlista

{* Simple 2

o
= = €1 |F ‘ T Amplio

b= | ~E ;

Abrir | Guardar I | Completo

LRSS
7 registros cargados L ) i 'Ill
Limpiar pagina | Opriones < < | : ==

~ Completo 2

lll.l' %”'-:,  Completo 3
a [y
0o000L

Imiprirmir Regresar

" Vario

Presione “imprimir” para continuar

3.- Etiquetas con clasificacion.

Regresando nuevamente a la pantalla del Generador de Listados de Ejemplares
para el envio,
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£ Listado de ejemplares

_[of]

Ordenat por:

—Mimeros de adquisicion —
‘ " Mofdg,  Tikdo ¢ Aukor ( Clasificadion

o

Generar reporte ”

Agregar Fitar |

a5 || Listado de entrega de material
12494 Biblioteca y Acervos Documentales
12496
ig:gg Fecha: 16/0ct/2003 | Total: 3 ejeraplares
12496
Noidy

12496 |CRITICA DE L& RAZON PURA KANT, IMMANUEL 142 K16C

12494 |CRITICA DEL& RAZON PURA KANT, IMMANUEL 142 K16C

12493 |CRITICA DE LA RAZON PURA KANT, IMMANUEL 142 K16C

Recibio: Entregd:

Cpciones para la lista: Fecha: Fecha:

H= | »E
Abrir Guardar
iGenerar etiguekas
de cadigo de barras
iGenerar etiguetas
con clasificacidn

CREFAL. Departarmento de Procesamiento
Reporte generado el 16/0ckfZ003 con SIABUCE

Grabar

=

Irmprirnir

‘ n

Regresar

Elija la opcion Generar etiquetas con clasificacion y le aparecerd la siguiente

pantalla.

£2Y Impresidn de etiquetas con clasificacion

—Seleccione la forma de generar las etiquetas;

€ L I o fichas e canEs (0 feias)
¢ Imprimir por rango de fichas

' Imprimir por numeros de adquisicion

~Generar listado de ndmeros de adguisician:

MU, de adguisicidn:

12493 Lgregar - |

12404
12496
12403

5 12494
<= Quitar | 12406
< <-- QUitat todos |

~Opciones de impresicn:

—Tipo de dasificacidn:
* LC " Dewey " Local
~Tipo de papel para las etiguetas:
@1l & 3% x 15/16  HP 3x10

Margenes |

¥ Incluir la biblioteca

Iniciar impresidn en la etiqueta #I 1

n

Imprimir

Eegresar

Donde automaticamente pasard el listado de numeros de adquisicion previamente
capturados, bastara con presionar el boton de “imprimir” para terminar el proceso.
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MODULO DE ADQUISICIONES

El modulo de Adquisiciones es la interfaz de SIABUC para controlar lo referente a
la captura de Solicitudes, Pedidos y Recepciones de material adquirido tanto por
compra como por donacion, es aqui donde se dan de alta en el sistema todos los
nuevos materiales y se les asigna una clave Unica de identificacion a la que
llamaremos “numero de adquisicion”.

Para entrar al Médulo de Adquisiciones se puede llegar desde el Menu de Inicio de
Windows o desde el icono correspondiente del Modulo de Utilerias. Al elegir la
opcién de adquisicion se mostrard la pantalla de autentificacién al usuario:

Entrada al sistema

L IsLiario

Comntrasefia

Aceptar | Cancelar

Capture el nombre de usuario (login) y contrasefa, presione aceptar para
continuar. De este modo le aparecera la siguiente pantalla.

£ Médulo de adquisiciones - SIABUC 8.0 - =13l x|
Catdlogos Proceso Diario  Repaortes  Utilerias  Salir
ey e £ E ") B
Lo = 4
Pedidas Recepcidn Donacion Reportes Consultas Ayuda Salir
Anmalista:———
Tipo: | Administradar
[1z:50 p.m, [10f11/2003 | CAPS 5 MOM |z
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Descripcion general del médulo de adquisiciones
En la pantalla se mostraran las siguientes opciones:

Solicitudes: Este proceso es la solicitud que hace alguna Institucién al
departamento encargado de adquirir los ejemplares;

Pedidos: Es realizar el pedido con base el la cotizacién que envia el proveedor;

Recepcion: Después de realizar el pedido se procede a recibir el material
adquirido;

Donaciones: Este campo nos sirve para registrar el material que ha sido donado;

Reportes: En este campo se realizan los reportes de los libros que fueron
adquiridos, solicitados, pedidos, imposibles de adquirir, donaciones y envios;

Consulta: En este campo podemos realizar una busqueda de algun ejemplar y
nos da la opcidn de realizarlo por: titulo, autor o numero de adquisicion, solicitados
o donados.

Ayuda: En éste se describe, brevemente las funciones del campo de
adquisiciones.

Salir: Permite la salida del médulo de adquisiciones a la interfaz principal del
sistema.
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¢, Como se realiza el proceso de adquisicion?

El campo de solicitudes nos llevara al campo de pedidos y, posteriormente al de
recepcion.

Solicitudes
Al elegir la opcion de solicitudes le aparecera la siguiente pantalla.

£2) Control de solicitudes de libros

rSolicitudes disponibles: 0

. | Fecha | Solicitante | Escuela | Biblioteca |

& Ignorar las solicitudes ya procesadas ¢ Ver todas las Solictudes

—Opciones para administrar las solicitudes:

%=

5

" B

LA

Captura de titulos

Editar Eiorrar

a
Regresar

Presione la opcion “Nueva” para continuar y se mostrara la siguiente pantalla.

Mueva

Registrar los siguientes datos: nombre del solicitante, no. de escuela y no. de
biblioteca.

£ Captura de nueva solicitud E
—Datos generales:

Kam, de salicitud 1 Fecha |21.I'Oct.l'2EIl33

Solicitante IHector

Wi, de escuela |1 IDEII - Secundaria bécnica Mo, 24 j _I

Mam. de biblioteca |1_|DDI - BLOB j _I
]
= a
Grabar Regresar

Capture la informacién que le pide y presione grabar para continuar. De este modo
se almacena la solicitud y se para a la siguiente pantalla.
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£33 Control de titulos por solicitud
J |

Datos generales de la solicibud:

[ Edi.. | Estada |

Solicitud: 1
Fecha: 10/Cckf2003

Solicitante:

Escuela:

Biblioteca:
| Ejernpla. .. [ Editorial

[ autor

Titulas incluidas en la salicitud: 0

| Tikula
a manejo de titulos:
: =
’7 Borrar |
Regresar

Opciones par.
o R

Madificar

Aagregar

Presione el boton de agregar para continuar y se desplegara la siguiente pantalla.
12 Agregando nuovo o asoliciud 3|

—Datos generales:
Titulo Iu:u:untabilidad
M. ejernplares pedidas I 3

Autor IhiII

M. edicicn |2
03 - ACTICMAID

Mum, editorial [24 |
Estado: Solicitado
[
= X a
Grabar Reqgresar

Capture los datos que se piden y presione grabar para continuar.

En esta pantalla se capturan los datos de la obra, titulo, autor, afio de edicién la
editorial a la que corresponde, y el nUmero de ejemplares solicitados.
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£2Y Control de titulos por solicitud O] x|
Datos generales de la solicitud:
[
Solicitud: 1 ]
Fecha: 21/0ct/2003 Editar
Solicitante: Hector
Escuela: Secundaria técnica Mo, 24
Biblioteca: BLOE
H
 Titulos incluidos en la solicitud: 1
Titulo | Autor | Ejempla. .. I Editorial I Edi... I Estado I
S R T TR T e P —
Opciones para manejo de titulos:
= = %=
Agregar Modificar Borrar
Regresar

Ya con las solicitudes de las diferentes escuelas, el departamento de
adquisiciones pide una cotizacién al proveedor de los libros.

Pedidos
Este proceso se lleva a cabo después de realizada una solicitud, para
posteriormente hacer el pedido a sus proveedores. Esta actividad se realiza

pulsando el boton de pedidos que se muestra en la pantalla principal.

Al hacer esto se despliega la siguiente pantalla:

£} Mddulo de adquisiciones - SIABUC B.0 -

Catdlogos Proceso Diatin Reportes  Utilerias — Salir

LIl
| i | 2 @ | B
Solicitudes| Pedidos | Recepcién| Donacion | Reportes | Consultas Ayuda Salir

0210 pom. |23/10/2002

Al presionar la opcién pedidos aparece la siguiente pantalla
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£2Y Control de titulos por solicitud O] x|
Datos generales de la solicitud:
[
Solicitud: 1 ]
Fecha: 21/0ct/2003 Editar
Solicitante: Hector
Escuela: Secundaria técnica Mo, 24
Biblioteca: BLOE
H
 Titulos incluidos en la solicitud: 1
Titulo | Autor | Ejempla. .. I Editorial I Edi... I Estado I
S R T TR T e T —
Opciones para manejo de titulos:
- *=
Borrar
Regresar

o
2

Agregar

Modificar
Al elegir pedidos le aparecera la siguiente pantalla.
~Listado de solicitudes pendientes de pedir: 1
Solicitud I Fecha I Solicitante I Escuela I Eiblioteca I Ejemnplar I
‘001 2003/10/21 | Hector Secundaria técnica ... | BLOB 0
[~ Seleccionar todas las solicitudes
Procesar pedido Regresar

Elija “Seleccionar todas las solicitudes” y “procesar pedido” de esta manera

aparecera la siguiente pantalla.
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Y Listado de libros pedidos

[—|
Reporte de libros pedidos
Titulo ALtor Ejem. Editorial
Departamento de adquisiciones
Reporte generado el 6 junio 2003 con SIABUCS
£-=—
E Ol f n
— Marcar como
Guardar Imprirmir Configurar pedidos Regresar

Presione Guardar y le aparecera la siguiente pantalla.

Guardar e |E Siabuct j ﬁl

baze anterior
wals
161003

MHaombre de archivo: I Guardar I
Guardar como I[.-“-‘-.n:hiv-:us HTHL] j Cancelar |
archivos de tipo;

[ Abiir como zélo lectura

&

Recepcion

Después de realizar el pedido, el siguiente paso es el de recepcion del material
bibliografico o documental adquirido.

Al elegir “recepcion” y se exhibird la siguiente pantalla, en donde tenemos dos
opciones la primera Mostrar solo los pedidos pendientes y mostrar los pedidos ya
procesados.
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(5] Recepcion de material adquirido

—Pedidos disponibles: 1

& Mastrar sdlo los pedidos pendientes ¢ Mostrar también los pedidos ya procesados

Solicitud | Fecha | Solicitante | Escuela | Biblioteca

001 2003/0ckf21 | Hector Secundaria kecnica Mo, 24 BLOE

s a

Reqgistrar Regresar

En ésta pantalla presione Registrar para continuar y le aparecera la siguiente

pantalla.

£ Recepcion =1 E3

Solicitud: 943
Fecha: 17/3epjz003
solicitante: Dr. Rogelio de la Mara ¥, (Maestria en Historia)
Escuela: FACULTAD DE CIEMCIAS POLITICAS
Biblioteca: BEIELIOTECA DE CIENCIAS SOCIALES

- |
rLibros contenidos en el pedido: 19
Solicitud | Titulo | Aukor | Pedidos | Editorial | Edicign | Estado =
949 ACTORES SOCIALE... | TOURIME, ALATM o1 S.M. o1 -Pedido-
949 AMERICA LATINA: CHEVALIER, FR... 01 FONDODE ... 01 -Pedido-
949 CAPITALISMO ¥ SU... | GUNDER FRAM... o1 SIGLO XK1 01 -Pedido-
949 CULTURA Y SOCIE. .. MOMSIVALS, C... 01 ANAGRAMSA o1 -Pedido-
949 CULTURES OF POLI...  ALVAREZ, SOMIA o1 ENYELIMNA DG, .. o1 -Pedido-
949 EL ESTADC EM AME... GOMZALEZ CAS... 01 SIGLO KKI 01 -Pedido- —
949 EL OTRO SEMDERQ...  SOTO, HERNA... o1 EL BARRANCO 01 -Pedido-
949 EL PEMSAMIENTOL... | UMAM 01 ARIEL 01 -Pedido-
949 ESTADO ¥ POLITIC... | LECHMER, MOR... o1 SIGLO HKT o1 -Pedido-
949 FILOSCOFIA DE LAP... | ARRIARAN, 54... o1 UNAM 01 -Pedido-
| 949 HISTORIA DE AME... EBETHELL o1 CAMERIDGE ... 01 -Padlido- b
1 »
= n [
Adguirido Mo recibido Regresar

Si el libro fue adquirido se elige el botdbn Adquiridos y le aparecera la siguiente

pantalla.
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2 Recepcion de libros x|
E
Titulo: contabilidad
Autor: hil
Editorial: ACTIONAID
Ejemplares pedidos: 3
Edicion: 2
=

~Datos para cada titulo:

Fecha de recepcidn | Costo IU
Ejernplares recibidos |D Factural

Caontral de numeros de adguisicicng -

M. adg | LGrEma

Eirrar:

(el e

Ethan GEclEs

= [

Regresar

Se muestra una ventana con la lista de solicitudes, se selecciona la que se
procesara y se dara clic en registrar. Enseguida se selecciona cada uno de los
titulos y en la parte inferior izquierda dar clic en adquirido. Esto muestra los datos
de libro junto con un recuadro para agregar los siguientes datos: precio por
unidad, namero de factura y niamero de adquisicion (se da un clic para que el
namero de adquisicidon se grabe).

Al final el libro se mostrard como adquirido. Capture los datos que le pide y
presione Regresar.

De este modo podremos saber cuéles libros fueron adquiridos y cuales estan
pedidos.
Donaciones

Esta opcidén nos sirve para llevar un registro del material que ha sido donado. Al
elegir este botdn se desplegara la siguiente pantalla.
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~Donaciones recibidas: O
MO, .. | Fecha | Institucion | Biblioteca destino |
o N
= ‘= *= a
MUEva Editar Borrar Regresar

Elija el boton “Nueva”. Con esta opcién se podra capturar una nueva solicitud.

Una vez presionado éste boton se exhibira la siguiente pantalla.

£2Y Agregar nueva donacidn |
M, de donacidn [ 1] Fecha [21/0ct/2003
M. de institucisnj0 {000 - uFU [
num. de bibiotecat 001 - BLOB =
= 19
Grakbar BEegresar

Capture los datos que le pide y presione Grabar para continuar.

En esta ventana se captura el nimero de donacion, la fecha actualizada, el
namero y nombre de la institucién a la que corresponda. Y el nimero de biblioteca

a la que se asigne el material en proceso.

Una vez capturados estos datos se da clic en la opcién “Grabar”.

Posteriormente, se muestra la pantalla de captura de los datos acerca de la

donacion.

En esta ventana se selecciona la opcién “nuevo”, para capturar cada uno de los

titulos que han sido donados.
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Informacion de donacidn

Donacion: 1
Fecha: 21/0ct/2003
Institucidn: UFU
Biblioteca: BLOB

Elija Nuevo y se exhibira la siguiente pantalla.

Aagreqgar tituloz a donacion

r __
I |
[ [

SOTEEar 5

== iy

- Blsl
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En esta ventana se procede a la captura del titulo, autor, editorial edicion, los
ejemplares donados. Y el nimero de adquisicion que le corresponda a cada uno
de los libros que se registren. Para finalizar este proceso dar clic en la opcién
guardar.

Reportes
En este apartado se realizan los reportes de los libros que fueron adquiridos,
solicitados, pedidos, imposibles de adquirir, donaciones y envios.

Y Generador de reportes E3
- Organizado por
= el o i Fechas
* Por Bihlinteca  por Escusla el ||7 | Gerierar repur e I
(=] AS BIBLIOTECAS
ECA DE CIENCIAS SOCIALES Finail |
Z BIBLIOTECA DE CIEMCLAS DE La SaLlD
T FACULTAD DE CERECHD (RESGUARDC) Tipo de reporte:
4 BIBLIOTECS DE CIEMCLAS APLICADAS — — = = =
S BIBLIOTECE DE CIEMCIAS AGROPECUARLAS =1 [Soiicitacos = | -I | | DI |

a

Regresar

Capture la fecha inicial y el tipo de reporte y se activara el boton de Generar
Reporte.

En esta ventana se le debe indicar la fecha en la que deseamos la informacion, el
reporte lo genera indicandole el tipo de reporte, ya sea de libros adquiridos,
solicitados, donados y pedidos.

Posteriormente se selecciona si el reporte se desea por biblioteca o por escuela
en especifico.

Una vez que se capturan estos datos, se presiona la opcion Generar Reporte,
aparecera el listado con cada uno de los titulos previamente capturados.
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XY Generador de reportes | %]

~Crganizado par
& Por Biblioteca
~Bibliotecas

" Por Escuela

2 CEDEAL

TODAS LAS BIBLIOTECAS

~Fechas
Inicial |1?‘iEnei2I303 Generar reporte
Final |21,10ctJ2c|03
Tipa de reporte: —
IAdquiridus j | | DI

Reporte de libros adquiridos

Periodo de compra:

17/Ene/2003 al 21j0ct/2003
3 ejernplares, 1 titulas

sC. (|Titula Autor  |Editorial Edicidn  Ejemplares Costo Factura  Mo.Adg,  Recibido
il 1 Jeontabilidad hill ACTIONAID 2 5 1500 4500 45555 21)10003
1 1 |contabilidad hill ACTIONAID 2 S 1500 4500 45556 211003
il 1 Joontabilidad il ACTIONAID 2 e 1500 4500 45557 2110003

Departamento de adquisiciones
Reporte generado el 21/0ckf2003 con SIABUCS

-

a

Eegresar

El reporte arrojard la informacién que le solicitamos y ademas desplegara el
periodo que comprendio el proceso, el total de titulos y el de ejemplares.

Estos reportes pueden ser almacenados en disquete o en formato impreso.

Consultas
En esta opcion podemos buscar algun ejemplar y por: titulo, autor, nUmero de
adquisicién, solicitados o donados.

En la opcion expresion se captura la informacion solicitada, ya sea por titulo, autor
o numero de adquisicion, se presiona el botdn de buscar y se desplegara el listado
correspondiente a la informacion requerida. En el listado puede marcar y ver
anicamente el libro seleccionado presionando la tecla enter, sino puedes
mostrarse uno de los titulos solicitados, con la sélo presionar enter, sino te remite
a otra pantalla que muestra el estado del libro.
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Conszultas

—Opciones;
Expresion |c0ntab|||dad de costos
= -
Ubicar en |T|tuID J & Solicitados ¢ Donados Buscar
—Resultados obtenidos: 18
Titulo | Aukor | Miim. Soli... | Fecha Recepriton | Eskado |
CONTABILIDAD DE COSTOS Iy IICDL.. | SIN AUTOR 034 200Z2{0427 A
COMTABILIDAD DE COSTOS, COMNCE... POLIMENI RALPH v OTROS 114 2002/06/13 L]
CONTABILIDAD DE COSTOS, UM EMF... | HORMGREM CHARLES T. v... 114 20020613 a
CONTABILIDAD DE COSTOS IY IT DERECHOS RESERVYADOS 145 2002/06/27 A
CONTABILIDAD DE COSTOS, DOS To... | WARIOS 147 2002{06{27 A
COMNTABILIDAD DE COSTOS BACKER/RAMIREZ 196 2002/07/16 &
TABILIDAD DE C POLIMENIFAB

CONTABILIDAD DE COSTOS REYES 198 2002/07/16 A
CONCEPTOS BASICOS DE COMTABILL.. | ANDERSOMN HEMRY R. 397 Z00z{ 10{04 A
CONTABILIDAD DE COSTOS Iy ITCD,,, | WARIOS 435 Z002/10/24 A
COMTABILIDAD DE COSTOS, COMNCE... POLIMENI RALPH S, v OT... 448 200211/03 A
CONCEPTOS BASICOS DE COMTABILL... | AMDERSON HEMRY R.J/RAL.. 465 20021125 A
COMCEPTOS BASICOS DE COMTABILL., | ANDERSOMN/RAIBORM 529 2003/02/10 L]
CONTABILIDAD DE COSTOS (Z TOMO... | WARIOS 586 20030502 a
COMTABILIDAD DE COSTOS ¥ ESTRA.., | MALLD CARLOS v OTROS 7eh 2003/06/16 A
CONTABILIDAD DE COSTOS: UM ENF... | HORMGREM, CHARLES T. 727 20030616 A
COMTABILIDAD DE COSTOS I, PRINC.., | MEUMER/DEAKIMN 801 2003/07/10 A
CONTABILIDAD DE COSTOS II, SOLU... | MEUNER/DEAKIN 501 20030710 A

Regresar
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MODULO DE INDIZADO DE LIBROS

¢,Como indizar libros?
Para iniciar el proceso de indizado de la base de datos debera asegurarse que
ningun usuario esté utilizando la base de datos de SIABUC, incluso sera necesario
salir del modulo de Utilerias.

Al elegir la opcidn de indizar libros se desplazara la siguiente pantalla.

Indizado de liblos. |
Proceso de indizado de Libros 8

E ste proceso es hecesarnio para poder realizar blisquedas por palabras
E =z importante gue el modulo de consultas no esté activo durante este proceso.

Tiempa inicial: Hombre: | u]

Tiempo transcumdo;

Separando palab | Claye de acceso : |

Aceptar | Cancelar |

B 2=
Ayuda Iniciat Salir

Capture los datos que le pide y presione Aceptar para continuar. De este modo le
mostrara la siguiente pantalla.

Indizado de libros.

Proceso de indizado de Libros 8

Este proceso es necesanio para poder realizar busquedas por palabras
E= importante que el madula de consulkas no esté activo durante este procesa.

Biblioteca de Ciencias Aplicadas

Tiempo inicial: a
Tiempo trangcumido:

| 0%

@ | By X
Ayuda Iniciar Salir
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Espere mientras la barra de progreso llega al 100 %

Indizado de libros.

Proceso de indizado de Libros =2

Ezte proceso es necesario para poder realizar bisquedas por palabras
Ez impartante que el mddulo de consultas no esté activo durante este procesa.

SIABUC 8.0 v.ac

Biblioteca de Ciencias Aplicadas

Hora de inicio: 04:48:08 p.m. Ficha: 36688

tiempo transcurrido: 00:00:03

Separando palabras._.

[ ] 6%

3
Ayuda [ Iniciar Salir |

Al terminar el proceso se exhibira la siguiente pantalla.

Indizado de libros.
Proceso de indizado de Libros | =B
SingiLC

E ste proceso ez necesarnio para poder realizar blisquedas por palabras
E s importante que el mddulo de consultas no esté activo durante este proceso.

Biblioteca de Ciencias Aplicadas

Hora de inicio: 04:48 S

tiempo transcurmido: L o~
Q—) El proceso de indizado ha términado con xito

Duracion del proceso de indizado: 00:00:57

@ [ i x
Lyuda Iniciar Salir

modo se desplegara la siguiente

Presione Aceptar para continuar. De este
pantalla.
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Indizado de libros.

Proceso de indizado de Libros

Este procesa e necesariao para poder realizar blisquedas por palabras
E = importante que el modula de consultaz no este activo durante este proceso.

Biblioteca de Ciencias aplicadas

Haota de inicio: 04:48:08 p.m.

Hora final: 04:49:05 p.m.

Duracion del proceso de indizado: 00:00;57
Liltima Ficha indizada; 61,054

Total de titulos: 10,281

Total de ejemplares: 16,533

@ S X

Syuda Iriciar Salir

Al terminar el proceso de indizado se mostrara un breve resumen del estado
actual de la base de datos y de la duracion de este proceso.
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MODULO DE INDIZADO DE REVISTAS
., Como indizar revistas?

Para realizar esto se siguen los mismos pasos del indizado de libros.
Al elegir esta opcidn le aparecera la siguiente pantalla.

Entrada al sistema

L lsLiario

Cortrasefia

Aceptar | Cancelar

Capture los datos que le pide y presione aceptar para continuar y se le mostrara la
siguiente pantalla.

Indizado de revistas.

Proceso de indizado de Revistas sieucsovacazy 8

Este proceso es necesario para poder realizar blsquedas por palabras

Es importante que el modulo de consultas de publicaciones periddicas
no esté activo durante este proceso.

Separando palabras... 0

| 0%

Separando palabras... 0

| 0%

¥ Indizar Fichas “ | ® | x |

¥ Indizar Analiticas Iniciar

Barra de progreso en proceso.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005



Manual de SIABUCS. Cuarta Edicion 2005

Indizado de revistas.

Proceso de indizado de Revistas sissucanvacizy 8

Este proceso es necesario para poder realizar blisquedas por palabras

Es importante que el modulo de consultas de publicaciones periddicas
no esté activo durante este proceso.

2788
100% |
Separando palabras.. 20389
| 0%
32
¥ Indizar Fichas “ ® x
¥ Indizar Analiticas Iniciar Ayuda Salir
Indizado de revistas.
Proceso de indizado de Revistas sisuceovacizx 8
SinBic

Este proceso es necesario para poder realizar bldsquedas por palabras

Es importante que el mddulo de consultas de publicaciones perigdicas
no esté activo durante este proceso.

_ 2788
™ '

Proceso finalizado
27923

¥ | Indizar Fichas M | ®

¥ | Indizar Analiticas Iniciar

-2

Presione Aceptar para terminar.
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MODULO DE ESTADISTICAS

En este moédulo se muestra informacion estadistica de diferentes procesos
registrada en la base de datos del sistema. Los reportes se pueden visualizar en
pantalla, imprimir sus graficas o guardar en disco.

Para acudir a este moédulo, es necesario verificar los datos del usuario, como su
Login y su password:

Entrada al sistema

L lsLiario

Cortrasefia

Aceptar | Cahicelar

Capture los datos que le pide y presione Aceptar para continuar. Se desplegara la
siguiente pantalla.

£2) Estadisticas. =10l x|

Estadisticas

i&e ¢ tant Hit 3 2] ¥ @
* ' Usuarios por | Usuarios con F= » L) Ij

Presupuesto | Productividac Eescuela mas préstamos Titulos Donaciones | Consultas Fréstamos Apuda Salir

Analista:

e —
e

[01:02 p.m. [10/11/2003 | CAPS [INS [NOM 4

En la barra de herramientas se mostrara presupuesto, productividad, usuarios por
escuela, usuario con mas préstamos, titulos, donaciones, consultas, prestamos,
ayuda, salir.
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Presupuesto:

£2) E stadisticas -- Presupuesto

— Clasificacion

Escuela j

" Intervalo de Fechas

Generar
Desde IDUEneIEDDS Hasta |1?f0w2003 Bamenli

Mambre | Ejemplares|

Costo |

Graficar
¢ Ejemplares
" Costos

Salir

Capture los datos que le pide y presione el boton de “GENERAR CONSULTA".

Productividad:

£2) Estadisticas -- Productividad

~ Intervalo de Fechas

Analista |

i N Nia Nia s Bis BiC

— Graficar

Desde [01/Ene/2003 | Hasta [17/0cy2003 Generar Consulta | * Fichas adguiridas

Fichas modificadas
Fichas borradas
Ejemplares adguiridos
Ejemplares modificados
Ejemplares borrados
Fichas Importadas

a

Salir
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Elija la que es lo que desea que le grafique y presione el boton GENERAR
REPORTE y se mostrara la siguiente pantalla.

£2) Estadisticas -- Productividad

~ Intervalo de Fechas

Desde [01/Ene/2003 | Hasta [17/0cy2003 & Fichas adquiridas

— Graficar

 Fichas modificadas

" Fichas borradas

Analista IRARIEIREIERE
| 2 0 0 2 0 0 0
[TOTAL] 2 0 0 2 0 00

 Ejemplares adguiridos
¢ Ejemplares maodificadas
" Ejemplares borrados

¢ Fichas Importadas

a

Salir

L

Fichas adquiridas
Periodo 01/Ene/2003 - 17/0ct/2003

[TOTAL]

Usuarios por escuela:

£2) Estadisticas -- Usuarios

Escuela

| Usuarius' 1= n
o Salir

—
-

-

Cantidad de usuarios por escuela
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Elija la escuela que quiere ver plasmada graficamente.

) Estadisticas -- Usuarios

Escuela Usuarios | = n
Catedral de Morelia i Salir
CETIS 144 2 o —
CHBTIS 94 25

Centro de Capacitacion del Magisterio Michoacano 1

Centro de Desarrollo Profesional del Maestro. CEDEFROM 2

Centro Egcolar Juana de Ashaje 1

Colegio de Bachilleres. Sistema Abiero 2

COMALEP 14

CREFAL 64 -

Cantidad de usuarios por escuela

| N

Centra Ezcolar Juana de Asbaje

Usuarios con mas prestamos:

£2Y E stadisticas -- Usuarios
— Datos de consulta

Catedral de Marelid Desde |m /Ene/2003 | Hasta |1 7/0c2003 gg;gﬁ;

Mao. Cuenta | Usuario | Prestarmos | n

Salir

Elija de que escuela quiere ver graficamente a los usuarios con mas prestamos y
presione el boton “GENERAR CONSULTA”.
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Y E stadisticas -- Usuarios
— Datos de consulta

G |
COMALEP x| Desde |m,fEne,fzuna Hasta |1 7/0ctf2003 CEQ:&E;

Ma. Cuenta | Usuario | Prestamos | n
791 Garcia Alba Marcela 3 Sali
500 Rodriguez Morales 1 _=ainr |

Usuarios mas aclivos
Periodo 01/Ene/2003 - 17/0ct/2003

Géarcia Alba Marcela Rodriguez Morales

Titulos existentes por temay antigiedad

£ Estadisticas - Titulos

~ Informacian de consulta, Afio Graficar

Baiz de clasificacian Ii vl Desde |1990 vI & MNimero de titulos

Eibliateca |EILOEI j Hasta IEDDS vI  Mumero de ejemplares

Afio I Titulos I Ejemplares I | Generar Consulta I

a

Salir

Elija la biblioteca y lo que desee graficar (nUmero de titulos o numero de
ejemplares) y presione “GENERAR CONSULTA”.
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£5) Estadisticas -- Titulos

Afio

~ Informacion de consulta

n

Baiz de clasificacian

Bibliotecs |BLOB

I v| Qesde |1990 vI
=]/|| Hesta [2003 -|

Graficar
@& Mimero de titulos

¢ Nimero de gjemplares

Afin | Tiulos | Ejemplares | 1= Generar Consulta |
1330 h2h 807

1991 540 819 n
1332 40 646 | Salir
1333 455 201 =

1994 430 593

1335 354 457

1336 380 509

Titulos por biblioteca
Aoz 1990 - 2003

1930 1931 1332 1933 1934 1935 1336 1937 1998 1993 2000 2001 2002 2003

Donaciones

£2Y Estadisticas -- Donaciones

~ Intervalo de Fechas

Desde [11/Ene/2003  Hasta [17/0c1/2003

| Generar Consulta I

Biblioteca

| Ejemplaresl

Presione GENERAR CONSULTA.
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Consulta

£2) Estadisticas - Consultas

— Datos de consulta

Generar

Desde [11/En=/2003 | Hagta[17/0cv2003  Brimeros |10 -] i
Conéxito | C.. | Sinéxita | C... | ¥a]

Salir

Presione “GENERAR CONSULTA” y le aparecera la siguiente pantalla.

— Datos de consulia
Desde IE”."EWE."'EDE|3 ﬂastal”fowzﬂm Frirneros I1D 'l
Total de corsutas | | Conéxita [ .. | Sinéxita | C... |
2 INEGI 4 GLOEALIZ... 5
COMNTARL.. i INFORME ... 4
ECOMORMIA, 1 RMEDICIMA, 3
15 MM INTE. . 3
COMNTABI. 1
INFORME 1
SIGLD =L 1
10
H
E%n SalExito

Gefnerar
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Préstamo

£2Y Estadisticas -- Préstamos por clasificacion

~ Informacion de consulta,

. ., E HETErE e
Baiz de clasificacian I* j =

Fango de fechas: Desde |U1,-“Enef2DEl3 Hasta |1?;O|:‘L."2IJE|3 Snl
Salir

Clasificacion | Ejemp|areg| Faices elegidas

Presione “AGREGAR RAiZ” y “GENERAR CONSULTA”. Le aparecera la
siguiente pantalla.

XY Estadisticas - Préstamos por clasificacion

— Informacion de consulta

. L i Generar Consulta
Baiz de clasificaciaon I* j =

Fango de fechas: Desde |D1;Ene;2ljljl3 Hasta |1?,.FOQUEEID3 S‘nl
Salir

Clasificacion | Ejemplares | Raices elegidas
* 2389

Préstamos por clasificacion
Periodo 01/Ene/2003 - 17/0ct/2003

Presione SALIR.
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MODULO DE PRESTAMOS

En este modulo se tienen los Menus de Catalogos, Proceso diario, Reportes,
Utilerias, salida, de los cuales tambien se muestran en una barra de herramientas
los botones de Usuario, préstamos, Devolucion, Consultas, Préstamos internos,

Ayuda y Salir.

Catalogo de usuarios

Usuarios: En esta opcion se registra al Nuevo Usuario, se puede Modificar o

Eliminar, Cancelar, Buscar, Reportes, Grabar y Salir.

£2Y Catalogo de Usuarios

478 registro(s) disponible(s)

(O] x|

NoCuenta | Grupo Escuela
Ahundez Luguin Enrigue 279

Daornicilio Colonia o
Michoacan Mo, 750 Centra

E; G
Acosta Estrada Renata 241 5 Libramiento Ignacio Z&ragoz...  Juventino R
Acufia Martinez Adriana Ma, 727 5 0 Dr.Coss Mo, 11 Centro
ArCufia Martinez Maria Jagueline 948 5 u] Dr. Coss No.11 Centro
Adarme Botello Alejandra 156 5 12 Ay, Hidalgo No.79 Caolimillas
Aguilar Aguilar Irnelda 597 5 4 Avenida Revolucion sfn Revolucion
Aguilar Aguilar Juan Diego 367 5 u] Praol. de Morelia Revolucion
Aguilar Aguilar Rormel 527 5 5 Calle Revolucidn sfn Revolucion
Aguilar Chavez Cecilia 428 5 u] Calle Tulipan Jacarandas -
o ilee BA—vkimmn i = (2] Rl Fmee = 7iA REWH e
~
= e — (") =
= =% Bl x a

Muevo | Modificar | Borrar Grabar | Cancelar Buscar | Reporte Salir
Mo de cuenta I =
MNorbre I
Grupo | =l |
Escuela I j |
E-rnail I
Dornicilia I _|

| 15/10/03 | 04:35 p.m, caPs  [nuM IS A

Buscar:
Se utiliza para la localizacion de datos de un

usuario dentro de la base.
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(5] Catalogo de Usuarios O] x|

3270 registro(s) disponible(s)
Nombre | MNoCuenta | Grupo | Escuela | Dormicilio | Colonia <
ABEL DE JESUS FLORES MAR... 999706 1 5 CRISTOBAL COLOMN Mo, 251 SaM ISIDRO
ABEL URIBE LOPEZ 1112 1 1 HACIEMDA EL CORTIIO 853 REAL CENTE
ABEL URIBE LOPEZ 850926 1 1 HACIEMDO EL CORTIIO 853 REAL CENTE
ABRAHAM MEFTALI ROSARIO,,, 974574 1 4 MAMNLUIEL M DIEGUEZ 1011 IMFOMAWIT
ABRAHAM SANTAN SANDOWAL 200245, 1 4 BOMAMPAK CEMTRO
ABRAHAM ELIAS WENTURA 508 1 1 RICARDO JARA ROMERO # ... LOMA BONI
ABRIL MOMTSERRAT &MGUL,., 986196 1 23 HERIBERTO JARA # 975 IMFOMAWIT
ADAN ANTOMNIO AvALA MEM.,, 921218 1 2 MICOLAS BRAWOD Mo, 707 SAMN PABLO
ADAN BARAJAS BARRAGAN 951406 1 g INDEPEMDEMCIA 443 MIMNOS HERCLI

p o _

*

Bor] B edas en el catalogo XJ galir[

X

Muevo | Modificar

Mo de cuenta Igggmﬁ BEER || ’W
Morbre:
IABEL PEY en Cal'ﬂDU| todos los demés =l SIHUERLE
Grupo I Al
LN IV | 5ol palatiras canmipletas Cancelar
EscLela IEIACHTI LE|
E-rnail I
Dormicilia ICRISTOEIAL COLOM Mo, 251 _I
[30/10/03 [02:23 pm, caps [[mum ([ms | 4

Las opciones que tiene la busqueda del catalogo, permite que se efectian
basquedas por cualquier valor del primer campo en cuestion no importando que no
se digite completo. Para los demas campos si se requiere que el término de
busqueda sea exacto y coincida toda la palabra.

Reportes de catalogos de usuarios

5] Reporte del Catalogo de Usuarios 8 [=] B3

~ Registras que I
contengan:

& Todos los registros Ordenar por: INOMBRE vl

en [NOVERE 7

o
a

Regresar

=

Guardar

Irnprirni

I

Configurar

La interfaz y la funcionalidad de esta opcién son similar es para todos los
catalogos generales que maneja SIABUC, como son:

= Usuarios

= Bibliotecas

» Proveedores
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= |pstituciones
= Editoriales
= Escuelas, etc.

Procesos diarios

Préstamo Externo

£2) préstamos. Universidad de Colima

Catdlogos  Proceso diatio  Reportes  Uklerias  3alir

g [ 3]

T
WO R @ @ | B
Usuiarios Préstamos | Devolucion | P. Internos Consultas Ayuda Salir
NOVIEMBRE
DOM LUNMAR MIE JUE VIE SAB
26 (27 |28 (29 |30 131 | 1
2| z]als]ael7]s
9 (10|11 {1z |1z |14 | 13
S 16 |17 [1e oot |22
Nombrsfa ] 23 | 24 |25 | 26 | 27 | 28 | 0
Tipo:[Adminisrader | sol 12345 ]%
|01:05 p.m. [10/11/2003 | CAPS [NS [NUM
Se ingresa al icono de préstamo
£2Y Localizar usuatio x|

Introduzca el ndmero de identificacidn del usuario

Mo, de cuents ||

AR E

BLiscar

a

Cancelar

Introduzca el dato que se le solicita y presione Buscar.
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£2) Préstamos Il=1 B3

No de Cuenta I 241 Fecha |1 5/0ctf2003

Usuario |Acusta Estrada Renata

Escuela |32 - Escuela Normal para Educadoras

Estudiante
Libros Prestados:
Mo, Adgui... | Titula Autar Salida Entrega | Renw...l
Libros Mo, Adguisicidn Titulo | Autor | Fecha |
reservados

S & 2N a
Préstamo Benovacion | Dewvolucion Salir
Presione el boton Préstamo.
2% Nuevo Préstamo |
Ho. de Adgmsicion: I Buscar
Titulo: | |
Autor: | |
Fecha de =zalida: | 15fDUU2ﬂu3| Migrcoles
Fecha de entrega: I 21/0ctf2003 | tdares

e a

Prestar Cancelar

Ingrese el nimero de adquisicién del ejemplar que vaya a registrar como préstamo
externo y presione el botén prestar para finalizar.

Cuando se realiza una renovacion o devolucién es necesario activar los datos del
libro para realizar la operacion que requiera.
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¥2) Préstamos

_10] x|

o de Cuenta I 4444

LsUario IALIDA HEREDIA LOPEZ

Fecha ISD,’Oct;'EEIDS

Escuela |12 - FACULTAD DE INGEMIERLS MECAMNICA Y ELECTRICA

Trabajador
Libros Prestados:
Mo, Adouis. . | Titulo Autor Salida Entrega | Renay, . |
124983 |ELLIBRODELO.. |GALEANO, .. |30/10/03 061103 | 0
Libros Mo. Adduisi... | Titula | sutor | Fecha |
reservados

(2
T & =
Préstama Eenovacion Devaolucidn

2

Salir

Renovacion

Activar el icono de renovacion el sistema indica el dia de entrega, si desea darle
mas dias de entrega soOlo anexe la fecha que desea, y presione el icono de

renovacion.

f2Y Renovacién

]|

Mo, de Adquisicion: |124983

Tilo: EL LIBRO DE LOS ABRAZOS

Autor: |GALEAND, EDUARDO

Mueva fecha de entrega:

||:|E.muw2|:n:|3

X

Cancelar
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Devolucién

Y préstamos. Universidad de Colima (=] 3]
Catdlogos Proceso diario  Reportes  Utilerias  Salir
"
O @ | O
Usuiarios F‘restamos Devolucion | P. Internos Consultas Ayuda Salir
NOVIEMBRE
DOMLUNMAR MIE JUE VIE SAB
P O T = = = N b 1
2 3 4 = 5 7 g
: 9 (10| 11 (12131415
ety 16 |17 |5 o]a1 |
norbrefa ] 23|24 |25 |6 |27 |28 |9
Tipo:[Administrador ] 30 1 [ 234568
[01:07 p.m. [10/11/2003 | CAPS [IMS [NUM 4

Presione el icono devolucion.

) Devoluciones por namero de adquigicion

Mimero de adguisicion: Buscar I
=
Cevalucion Regresar

Introduzca los datos que se le piden y presione Devolucién y el proceso habra
terminado. Indica, ademas, si el usuario tiene otro libro prestado,
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#2Y Devoluciones por numers de adquisicion

MNamero de adguisicion: [L245982 BLscar |

LIBRO

Titulo EL FUTEBOL A S0OL ¥ SOMERA
Autor GALEAMD, EDUARDO
Clastficacién  |F 1408 G234 1995

PRESTADO A

usuaric ALIDA HEREDIA LOFEZ

Mo de cuenta (4444

Fecha Salida |Jueves, 20 de Octubre de 2003
Fecha Entrega|usves, 06 de Moviembre de 2003

Otros libros prestados a este usuario:
|1zassz  |EL LIBRO DE LOS ABRAZOS |=aLEAND, EDUARDD |

Begresar

Emite un mensaje informando de la devolucion correcta del material

Devolucion realizada E2 |

@ La devalucidn del ejemplar 124332

2 ha registrado satisfactonamente

Presione aceptar para continuar con el proceso.
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Préstamo Interno

Préstamos. CREFAL M

QCTUBRE
DOMLUNMAR MIE JUE VIE SAB|
1 21314
6 7819 [10]11
1314161 [ 17 ] 18
2021 [ 22 es ] 24| 2h
27 es [ 2a]E0 )8

Presione Préstamo Interno y se desplegara la siguiente pantalla.

Préstamo en zala [préstamo interno]
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Ingrese el numero de adquisicion del libro que va ser objeto de préstamo y
posteriormente el nUmero de cuenta del usuario. Para finalizar presione “registrar

préstamo”.

Devolucion de préstamo interno

Seleccione la pestafia de “Devolucion”, ingrese el namero de adquisicion del

material que se va a entregar y pulse el boton de “Devolucion”

£2Y Préstamo en sala [préstamo interno]

Prestamos

Devoluciones |

MOm. de adguisicicn|1=495<

BLiscar |

Titulo EL FUTBOL & SOL Y SOMBE.A

Autor |

Mimero de cuenta| CEEE)

Nl:urnbre|

&LIDA HEREDLA LOPEZS |

Fecha| 30/10/03 04:37:20 p.m.

Libros pendientes

=

Devolucion

o

Begresar

Si desea ver la lista de libros pendientes presione este boton y aparecera la

siguiente pantalla.
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Y Listado de préstamos internos pendientes

No. Adg. Fecha Nombre No. Cuenta Titulo

122907 2010/03 02:02:00 pav. BOCIO GUADALUPE RODRIGUEZ GARCIA  9EAZTY 9 TEORLAS DE L4 FEPRODUCCION ¥ LA B
2T006T 30/10/03 09:16:00 am. |LAI KELI HERNANDEZ SUBILLAGA 20004522 COMPORTAMIENTO OFFANIZACIONAL
204331 29/10/03 110900 am. | AIDA ANGELICA WAIDEZ COVYARFEUBIAS 200043583 LICCIONARIO DE FILOS0FLA

355263 3011003 03:0700 par. LIA GUADALUPE JUAREZ FERALTA 971660 EL CURRICULUN : UH4A REFLEFION S0ERT
124952 301003 04:36:00 pav. ALIDA HEREDLA LOFEZ 4444 EL FUTEOL 4 501 ¥ SOMER4

204877 29/10/03 110900 am. |AIDA ANGELICA VAIDEZ COVARREUBIAS 20004583 EL PUESTO DEL HOMERE EN EL COSMOS
353038 30410003 02:26:00 pm. MARIA ATETANDREA CAMBEROS AGUILAR 20005692 ESTRATEGIAS DE ENSENANZA : GULL PAR
2E3E00 30410403 02:27:00 pm. MARIA ATETANDREA CAMBEROS AGUILAR 20005652 ESTRATEGIAS DE ENSENANZA ¥ APRENIM
296362 30010003 11:46:00 am. ADRIANA ZAMUDIO ZAMORA 041055 ESTRATEGIAS DEL GOBIERNO MEXICAHO
242443 30410003 02:27:00 pam. MARIA ATETANDEA CAMBEROS AGUILAR 20005652 HACIA UHA DIDACTIC A GEMERAL =
4] i | _l_I

H b A

Guardar Configurar Imprirnir i Regresar

Si desea configurar, imprimir o grabar, puede hacerlo activando el icono indicado.

Consultas
Busqueda rapida por indice

Puede realizar la busqueda por ISBN, Titulo, Autor, Clasificacion y No. de
Adquisicion

Teclear la opcidon de busqueda y active el icono correspondiente
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£ Bisqueda rapida por indices

Términos a buscar |124982

ISEM | Titulo | Autor | Clasificacidn Mim.adguisicidn
—Se encontraron 1 registrols)
Titulo I Autor I Clasificacion | ISBHM I Estado |

GALEANG, EDURR... | F1408 G34 1995

Detalles

‘n‘

Regresar

Al despliegue de la informacién seleccione del listado para ver la informacion mas

detallada. Si requiere puede reservar el material activando el icono que
corresponde.

F2Y Consultas por namero de adquisicion

Mamero de adquisicicn |k
BUSCar

[— |
|Perteneu:e al Acervo Bibliografico
Titulo EL FUTBOL & SOL ¥ SOMBRA
\Autor \GALEANO, EDUARDO
Clasificacién F1408 G34 1995
El ibro se encuentra en préstamo interne, asignado a ATTIDA
HEREDILA LOPEZ
Mo de cuenta: Fecha de Sahda:
4444 Jueves, 30/0ct/2003

J -

Feserwvar | Eegresar
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Consulta por No. de Adquisicion

¢ Consultas por No. de Adquigicion

Mimero de Adquisicion:
[
B
Reservar | Regresar |

Este icono le permite realizar consultas por el nimero de adquisicion. De esta
forma despliega la informacion de acuerdo al formato anterior.
Consulta por palabra:

La basqueda libre, o por titulo, autor o tema se accede por medio de la opcidn
buscar-

Consulta de libros M=
% i n 8
SingLLC
Mostrar fichas Alras Regresar
Libre ; Iaprendizaje psicalogial
Titula I
Autor I
Temas : I
Limpiar BLISCAR
|06:26 p.m. |20/10/03 | Inserte las palabras a buscar v luego presione "Buscar” [CaPS NS [NUM.
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Realiza un listado donde seleccién la informacién que desea ver,
Al activar el icono de mostrar ficha, se activa la siguiente opcién

Conszulta de libros N [=] 3
% i n 8
Singuc
Mostrar fichas Atras Regresar
Enconiradas 20 Reqgistros Maskrados: == I 1-20 == I
Titulo | Autor | Clasificacior =

Bl s PSIcoLoGIA EM EL AL,
Bl -5 CcOMNDICIONES DEL APREMDIZAIE

-INF.&NCIA W APREMDIZAIE @ La ADQUISICION DEL ..

Bl s PSICOLOGIA EM EL AULA,
HTEORI.&S DEL APREMDIZAIE : ANTOLOGLA
A

-LA EDUICACTON IMPOSIBELE PAAMMNOMI, BALID
-LOS MIFOS COM RETARDOS MEMTALES : DESARR... HUTT, MaX L.
-F'SICOLOGIA DEL APREMDIZAIE ARDILA, RUBEM

-PSICOLOGIA EDUCATIVG @ LA CIEMCIA DE LA ENS... AMNDERSOM, RICHARD C,
YELOM, STEPHEM L.
GaAGHE, ROBERT M.

-PSICOLOGI.&. EDUCATIVG ¢ LA CIEMCIA DE LA EMS... AMNDERSOM, RICHARD C,
YELOM, STEPHEM L.

LB10S1 AS2
LB10S1 44
LB10S1 G232
LZ4636.F3 M
HwE891 H271
BF107 L4 &
LB1139 L3 ]
LB10S1 ASZ2
LBE1091 Y44

E'-IF3 128 T4a T
L

ISeIecciDnar: Todos I Minguno |

[05:29 p.m. [20/10/03 | Seleccione los reqistros deseados v presione "Mostrar”

[Cars NS [NOM . .

Al activar el icono de mostrar ficha, se activa la siguiente opcion

Registroz encontrados.
«| « | » | 1| 3=
Primero | Antetior | Siguiente|  Ultimo Sefialar
Eelacion 1/1
B
Ficha Mo 16758 PTIS092 335 1991
Galeano, Eduardo
Mosotros decimos no - Cronicas (19631988 Eduardo Galeano. - 4a. ed -
- MWexico: Siglo XX, 1991,
392 p 27 cm.
Isbn 9683-23-1526-3
1 Periodismo-Uruguay
Ho. Adquisicion |Biblioteca |Ejemplar [Volumen |Tomo
116578 18 3 u] u]
| |
I Mostrar cormo: ™ Ficha ¢ Tabla ¢ Personalizado
[06:32 p.m. [20/10,/03 | [CaPs NS [NUMT
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Bloquear Usuarios

Esta opcion se utiliza para el bloqueo de usuarios que no cumplen con el
reglamento o se hacen acreedores a una adeudo por incumplimiento

Se registra el No. de cuenta del usuario anexando el porqué del bloqueo y la fecha
limite del bloqueo

Y Bloquear usuarios

Instrucciones:

Utilice este proceso de bloguear usuarios para aquellos usuarios que no
podran recibir préstamos.,

MOmero de cuenta: | BuscCar I

CObservaciones y,/o motivo por la cual se ha realizado el bloqueo:

LB

—Fecha de anulacian del blogueo

Hasta: I | |

El usuario no podra realizar préstamos externos hasta después de esta

e a

Bloguear Salir

i

Deshbloquear

Para desbloquear al usuario se registra el numero de cuenta

Uszuano bloqueado

El uzuario pa ze encuentra bloqueado

al darle enter se procede activar la tecla de desbloqueo
dando un mensaje

Uszuario liberado

El usuario pa MO esta blogueado
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Libros reservados
Anexe el numero de adquisicidn del libro que desea bloquear, indique el motivo
por el cual el libro se bloquea, en seguida presione el icono bloquear.

£ Bloqueo de libros de reserva X |

Instrucciones:

Utilice este proceso de bloquear libros para agquellos
libros que temporalmente no seran prestados en el
prestamo a domicilio,

Mamero de Adquisicicn: || Buscar

Ohseryaciones:

%) G f

Bloquear Deshlogquear Eegresar

Aparece el siguiente mensaje que nos indica que la accion ha sido efectuada.

Bloqueo realizado con éxito

El libra ha zido bloqueado

Desbloqueo de libro de reserva:

Seleccione en no. de adquisicién el libro que se va a bloquear en seguida presione
el boton de desbloquear para efectuar la operacion.

El libro ahora se puede prestar |

Ellibro pa MO esta blogueado
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Apartado de libros

Este proceso se realiza si el usuario requiere reservar un libro que esta siendo
utilizado por otra persona. Se captura el No. de Adquisicién del libro, el No. de
Cuenta de el usuario la fecha limite de la reservacion. Y se presiona el botén de
reservar

2 Reserva de libros
MOrmero de Adgquisicidn: ||
Titulo: | |
Autor | |

MNdmera de cusnta: I Buscar |

Nombre del usuario: | |

Fecha limite de |a reservacicn: ID?;’NDWQDDB

" X
Reservar Cancelar

Si el libro ya esta reservado anteriormente indica

El libro ya esta reservado |

Ellibra ya ge encuentia reservado por el usuario No.444 v hasta el dia Viemes 07 Mov/2003
i Deseas cancelar la rezervacion existente?

No |

Si se presiona el boton de “Si”, se cancela la reservacion y aparece:

Reservacion cancelada E

La reservacion solicitada no ze realizd porque el matenial estaba previamente reservado,
pero el ejerplar ya esté dizponible para zu futuro préstama o rezerva

Al activar el boton de “Aceptar”, muestra:

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005



Manual de SIABUCS. Cuarta Edicién 2005 95

Reservacion de libio

@ La rezervacion zolicitada se realizd exitozamente

Si se presionara el boton de “No”, entonces no se efectla la reservacion y muestra
el siguiente mensaje:

Reservacion cancelada %]

@ La reservacion solicitada no se realizd porgue el matenal estaba previamente reservado

Al dar de alta un libro reservacion, en el préstamo externo, registrando el nimero

de cuenta del usuario estara la informacién del libro que reservd. Esto es para que
se preste a domicilio inmediatamente.

¥2) Préstamos _ O] %]
ho de Cuenta 444 Fecha ISIJOEUEDDS
Ustarie JMELDA BORJAS Fotografia
No
Escuela |3EI - FACULTAD DE CIEMCIAS MARINAS . .
Disponible
Alurmno

Libros Prestados;

Mo, Adquis. .. | Titulo Autor Salida Enfrega | Renav.., |
Libros Ma. Adauisi... | Titulo | s | Feca |
reseryados

K 124082 EL FUTBOL & SOL ¥ 5.,  GALEANG, ... 0711403
! Préstamo 4 Renovacion Dievolucion Salir

Al devolver el libro el sistema también lo da de baja en la opcién de reserva.
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Reportes
Préstamos vencidos por bibliotecas.
Seleccione la Escuela de su interés sefialando la fecha, activando el reporte

general. Este reporte puede grabar, imprimir o configurar la informacién
desplegada.

(] Reporte de préstamos vencidos por Ezcuela
—Escuela Fecha de vercimiento
3 - ESCUELA DE LEMGUAS EXTRAMIERA j ’7| 21/0ct/2003 —‘ Generar Reporte
=]
INo. Adgui. No. Cuenta INombre
261505 220322 ELWVA LTTZ DEL TORO SATTCED O,
113443 20035688  TUAD IGHACIO EANWON MUNIZ ZENME OATTECA
288257 20007167 LIS ATIGEL WMAEBETINESZ NMAT DO ATIO
115357 20035688 TITAD IGHACTO EANON MUNIZ ZEME OATTECA
291597 261 IGHACIO CEEVANTES CAMPOSE I~
211287 Q95104 SELENE PATRICIA MUUNOZ SUTIERREZ
4 | 3
— -— %
=] [t a
Guardar Configurar Irnprimir Salir

Reporte de préstamos vencidos por usuarios

Colocando el No. de cuenta del usuario o si desea todos solo dando enter sin
anotar numero de cuenta de usuarios con prestamos vencidos indicado la fecha
de vencimiento que por ente se activa la actual, activando el icono de general
reporte. Este listado puede grabarse, configurar e imprimir.

Este se obtiene sélo presionando “Enter”, si se desea obtener el reporte de un solo
usuario se introduce el No. de cuenta y se indica la fecha de vencimiento, por
defecto se activa la actual. Este listado puede grabarse, configurarse e imprimirse.

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005



Manual de SIABUCS. Cuarta Edicién 2005 97

XY Reporte de préstamos vencidos O] =]
Irnprirmir L salo ndmero de cueqt —Fecha de vencimienio
todos los
Adimeras I I 31/0ct/2003 Generar Reporte
de cuenta
287336 50267 ELIA AGAR GARCIA EARIOS [
286167 975915 EOSARIO ATETATDEA HUEETA VATENCTA
291997 361 IGHACTIO CEEVANTES CAWPOS
216714 4670 SILVESTEE MATURICTO SORIANO HEENANDEZ
333414 4595 EARTA VEREONWICA PADILLA PEADO
29TaT 975915 EOSARIO ATETATDEA HUEETA VATENCTA
a | |
J = =
- L] a
Guardar Configurar Imprirmir Salir

Reporte de Libros prestados.

Para realizar este reporte se deberd anexar el No. de Cuenta o si lo prefiere
presionar “enter” para el despliegue de todos los libros prestados esto se puede
realizar por escuelas, fechas de entrega, y No. de cuenta.
Puede grabar, configurar e imprimir el repote desplegado.
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£ Reporte de libros prestados

Todos los
numeros de
cuenta

Organizar reporte por

W A AErE de; et
(*) Escuela

I () Fecha de enfreqa
) Mo. cuenta

M[=F3

Generar
Reporte

=)

294755
328316
296442
332812
315772
291963
345112
330952
314582

oSG

973564
986443
979633
989735
20005703
976231
976054
985124
9855593

AR 78 I B W 0 8 W W 7 P W W AP W ) B B T

ISATEA VIRGEN ARCEGA
LILIAMA LORENZC ARTAS
ATIDA GARCIA PEDEAZA
TOSE BENJAMIN IGLESIAS PENA
WOFA CELESTE VAZQUEZ MENDOZA
MMONICA CARDENAS VERGARA
MANCY ELIZABETH CCHOA CEBALLOS
YOLANDA MEMNESES TAPLA
ELVIA JANET RUIZ RUIZ
|

il

Guardar

[t

Configurar

[ 8 072 w2 i o o e AI

—
COMNSTRUCTIVI

UM PAMNORANLA

LAS INTELIGE

EDUCACION Y D

ENEBUSCADE

EL TUTCE. : DO

EL ESTUDIAMN
APRENDIZATE " -

3

a

Eegresar

Imprimir
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MODULO DE PUBLICACIONES

En este médulo se realiza la catalogacién del material de publicaciones seriadas,
ya sean revistas, periodicos, gacetas, etc. Se captura una ficha general con todos
sus datos y para cada numero existente de esa revista se captura un numero de
adquisicidon. Si se desea, se pueden capturar los datos mas relevantes de cada
articulo para generar las fichas analiticas correspondientes.

Captura de una nueva revista

El médulo de publicaciones periddicas tiene una interfaz y funcionamiento similar
al Médulo de Analisis. Para dar de alta una nueva publicacion se utiliza la opcion
de “Nueva Ficha”, donde aparece la siguiente ventana:

£ Captura de fichas de publicaciones

Mo. Ficha: 327

Idioma: [2ortugués Pais: [Prasil

Proveedar: |D Institucidn donarite Ll_l

Editorial: |3 MUPEP-UFPE - .

Periodicidad |Semegtra| j IS5

Tipa:  compra @ Donacidn ¢ Intercambio

| [-
o 2

Institucicn: |c| R jJ

245 - Titulo

260 - Pie de imprenta F7: Catdlogo de autoridad Ejemplo

il

Grabar Ficha

X

Cancelar

Aqui se indican los datos generales de la publicacién, como son: idioma, editor,
periodicidad, ISSN, su titulo, descripcion fisica, suscripcion, fasciculos recibidos,
etc. Capture los datos necesarios y presione “Grabar ficha” para continuar.

Al momento de grabar la ficha, se pregunta si desea agregar las existencias 0
nameros de revistas que tenga, si desea agregar la revista presione el boton Si.
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JAgregar ejemplares de revista? |

La ficha 362 22 ha grabada zatizfactoramente.,
;dezeasz agregar eh este momento laz exiztencias de esta revista?
en cualguier otro instante también podra agregar los ejemplares que tenga dizponibles

En esta pantalla se visualizan las existencias de cada revista. Ademas, se pueden
agregar, modificar o suprimir los datos de los ejemplares o niameros de revistas
que se tengan:

£} Existencias de la ficha 327

Titulo: Fenix. Revista Pernambucana de Educacao Popular e
ISSM:  Periodicidad: Semestral Suscripcidn: Semestral

£2) Modificacidn de datos del ejemplar ROOB598

Mum. adg. .. | AFD |
ROOS592 2002 Datos del ejernplar:
ROOE299 2002 Fecha de recepcidn |3|:| Jabr /2003 ddmrm/aaaa
ROCE6E00 2002 .
A0 |2|:|E|2
Yolumen |1
MOmero |1|

MO, adguisicion |DDEISQB

Biblioteca |CEDE£‘«L j J

5i desea agreqar un ‘ejemplar especial’ ban solo biene que asignar un
cero (00 & los campos de "Yoldmen” v "Momero”

v X

aceptar Cancelar

[ Reemplazar el contenido actual de la etigueta 780 con los datos gue se muestran en la tabla

............ — )
7 — «-
........ Mueva Regresar
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Nota: Cabe destacar que el SIABUC les antepone el prefijo “R” a todos los
nameros de adquisicidbn que se capturen, para que se puedan diferenciar de los
demas tipos de materiales existentes.

Si se desea, se puede seleccionar un numero de adquisicion para capturar su
ficha analitica

£2) Articulos de la revista

Fenix. Revista Pernambucana de Educacgdo Popular e de Educagao de

Articulo 2 de 11 Mo, de Adguisicion: ROOS592 Fecha: 30/04,2003
[¢ < -]
Prirnero Aterior Ultirno

245 - Titulo del Articulo Ejemplo 7 [l

Pesquisas sobre a aprendizajem de jovens e adultos no Brasil

100 - Autor F7: Catdlogo de autoridad Ejemplo

Weber. Silke

Ejemplo 7 s

240 - Yolumen, Mdmero {Mes,Aho), Paginas

afo 1. No. 0. janeiro-dezembro, 2002.13-26

500 - Nota General Ejemplo 7

Contiene referencias bibliograficas

 — jp S— =
= = = L
WIENEY rodificar Eliminar Regrezar

Consultas

Pulsando el boton de “Consultas” de la barra de herramientas, nos mostrara la
siguiente ventana donde podemos localizar una ficha de diferentes formas, por su
nameros de adquisicién, por su numero de ficha, Nos muestra la ficha del

ejemplar.
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£ Copsultas

Marcas

Texto a buscar: |32?

i, ety No. de Ficha Titula Clasificacion ISSH
Adguisicion
Marcar | [¢" 4 i i i J
0 Fichas rarcadas Primera | anterior Siguiente | Ultimo

Fenix. Revista Pernambucana de Educacio FPopular e de Educacéao
de Adultos.
Qo p.il ;29 cm.
Feriodicidad : Semestral
Acervo: 2002, afio 1, No.0
AMERICA LATINA ALFABETIZACION APRENDIZAIE
EDUCACION DE ADULTOS EDUCACION POPULAR
FORMACION PROFESIONAL MATEMATICAS

Presentacidn Edicidn de Fichas

* Ficha o & [im) =

" Tabla = ] [IMA] &

" Personalizado Modificar Elirninar Ejemplares Eegresar

Desde esta misma pantalla se puede acceder a las opciones anteriormente
mencionadas como lo son la modificacion o eliminacion de la ficha, despliegue de
ejemplares, asi como también se puede visualizar la informacién de la ficha en

diferentes formatos.

Impresion de fichas catalograficas

Desde la pantalla principal se podra encontrar el boton de “Catalogréfica”, que
permite seleccionar las diferentes fichas de publicaciones utilizando la opcion de
rangos de fichas o fichas seleccionadas previamente, se visualizan en pantalla y

se pueden mandar a imprimir o grabar en disco. Su interfaz es la siguiente:
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£2) Ficha de publicacion
Ficha Inicial: I I= Il it rirmeres: e adEuisicon
Ficha Final: I [~ Solo fichas marcadas
Generar Reporte I
— —3F E =
=L &
Guardar Configurar Imprimir Reqgresar

Ingrese los datos que le pide y presione Generar Reporte y le aparecera la
siguiente pantalla.
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f3) Ficha de publicacién

Ficha Inicial: Il ¥ Incluir ndmeros de adguisicion
Fichia Final: IlEI [ Salo fichas marcadas

| Generar Reporte I

Ficha Mo. 1 i’

Ealetin. Proyvecto Principal de Educacion en América
Latinay el Caribe - Chile: LIFL.
25 cm.
Feriodicidad : Irreqular
Acervo 1982 Mo 12 1983 Mo.3 ;1984 No b,
1985 MoB; 1986 Mo 8 910-11, 1987,
Mo 1213141988 Mo 15 1617 1989, Mo 19,
1990, Mo 21,2223, 1991, Mo 24 25 26, 1992,
Mo 27 28291993, No.30 31,32 1994,
Mo.33,34,35 1995, Mo 36 37 38 1996,
Mo394041 ;1997 No 42 43 44 ; 19498,
Modo 46 1998 Mo 48,
FROYECTO PRINCIPAL DE EDUCACION
AMERICA LATINA EL CARIBE

ROOOOMD |, RODOO&2 |, ROQO0OT |, ROOoDO2 =l
] = s
! A R -
Guardar Configurar Imprimir Regresar

Impresion de fichas analiticas

También desde la pantalla principal del médulo de publicaciones podemos utilizar
el botén de “Analitica”, con esta opcion podemos localizar en la base de datos de
revistas todas las fichas analiticas que le correspondan a un cierto ejemplar. La
ventana de esta opcion se muestra a continuacion:
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£2) Imprimir analitica

Mo, de Adguisicion: ro0s598 Localizar articulos |

Analiticas Encontradas:

Mumero | Titulo del Articulo | ”
11 | Educaco popular para o kerceiro milénio : desafios e perspectivas

2 Pesquisas sobre a aprendizajem de jovens e adultos no Brasil

3 O direito & diferenca no campo discursivo da educacio de jovens e adulkos

Da situacdo da educacio de adultos em Portugal

5 Maodelos pedagdgicos en la educacidn de personas jovenes v adulkas v com. ..

& Tendencias hacia la profesion del educador de adultos en América Latina @ ..,

7 Educacdo de jovens e adultos : chave para o 32 milénio?

g Formacdo de professores e didatica da matematica na EJ1A r
a

flFshatizarSn mars badac Hirna Ad-ada Aa alFababizac-2a Aac blacfac |inidac

Previsualizacion de Impresicn:

Generar Reporte |

Souza, Jodo Francisco de |
Educacao popular para o terceiro milénio
desafios e perspectivas - En Fenix. Revista
Pernambucana de Educacao Popular e | afio 1, Mo.

0, janeiro-dezembro, 2002, 4-12 Contiene referencias
bibliograficas
1. Educacion popular - América Latina..

Lima, Licinio C.
Da situacao da educacdo de adultos em
Portuaal - En: Fenix. Revista Pernambucana de &

H O | & | &

Guardar Configurar Irnprimir Regresar

Se introduce el dato del nUmero de adquisicion que representa cada ejemplar, de
este nimero se mostraran las analiticas que contenga en la lista superior, para
generar el reporte seleccionamos los articulos deseados de la lista y pulsamos el
boton de “Generar reporte”, en la parte de abajo se visualizaran cada una de las

fichas analiticas solicitadas. El reporte generado se podra guardar en disco o
mandar a impresion.
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MODULO DE CONSULTA DE LIBROS
Consulta Libros:

a).- Al elegir este campo le aparecera la siguiente pantalla.

CREFAL - Biblioteca y Acervos Documentales _|Of
(") 2] =l =. = ®
EE| = ’i‘ = n x _§_
SiABiLC
BLiscar [dostrar Irnprirviir Expartar Lirnpiar Ayuda Regresar Salir

ila Busquedas en el acervo bibliografico 3,

r : g Inserta una o varias palabras a buscar denfro de las cajas de texto, -

I SIABUC localizara las fichas de los libros que contengan estas palabras. - g

|

Libre ||
Titlo |

Autor I

Temas I

|07:55 p.m. | 131003 [ [ ms [ wum

En esta pantalla se selecciona el campo donde se desee hacer la basqueda y se
escriba las palabras a buscar.

Si en la base de datos se encuentra el ejemplar que estd buscando, le aparecera
la siguiente pantalla.
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CREFAL - Biblioteca y Acervos Documentales _ O] x|
@, 2] = = L ®
ind] o = a x |8
_ SingEc
Buscar Mostrar Irnprirmir Exportar Lirriiar Ayuda Regresar Salir
Encontradas 4 Registros Mostrados: == I 1-4 E I
Titulo | Aukor | Clasificacion
Economia v contabilidad elementales para piscicultores ‘Williams, Colin 639.3/WT 168
Enciclopedia de la contabilidad Grupo Editorial ©céano REF/657 fizooze
.Cnntabilidad general Aguirre Ormaechea, Juan M., caord, REF/657/AZ54c
.La contabilidad en el aprovechamiento Forestal Centro Regional de Educacidn de Adult...  CREf88-35
< | |
Seleccionar; Todos Minguna I
[04:16 p.m, [14/1003 [ Seleccione los registras deseados y presione "Mastrar” [ e | nom

Presione el botdbn Mostrar para visualizar las fichas catalogréaficas
muestra la siguiente pantalla.

FRegistros encontrados. _ O] x|
-3 2] ]
€] ¢ | & [»]| 30| €& H| |8
Primero Ankerior Siguiente Qltimo Sefialar Marcar Imnpririt | Exporkar Regresar
Relacian 174
[—
Ficha mim. 6136 639.3/'W7l6e
Williams, Caolin
Economia v contabilidad elementales para piscicultores. -- Roma, Italia : FAD,
1993,
96p. ; 24cm. - (Coleccion FAC : Capacitacion ; 19)
ISBM 92-5-302002-X.
TPISCICULTURA - ECONOMIA. PISCICULTURA - CONTABILIDAD .
Nim. de adquisicion |Bibli a |Ejemplar |\ Tomo
81825 1 1] 1] ]
I Mostrar coma: + Ficha = Tabla " Personalizada

|04:18 p.m. [14/10/03 | [ s oM

como lo

Si los datos del ejemplar que se va a procesar son exactamente iguales a los de la
ficha localizada, éste s6lo se capturara como una copia adicional, por lo que se
recupera el numero de la ficha para posteriormente editarla dentro del modulo de

analisis, agregando el nimero de adquisicién del nuevo ejemplar.
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MODULO DE CONSULTA REVISTAS

Consulta revistas:

Consulta de publicaciones periddicas _ IEI 1'
& 9| & @ @ |8
2] i 'i‘ SinBiL
Mostrar fichas Irnprirmir Exportar Regresar Ayuda Salir
Buscar revistas Buscar articulos |
Busqueda de articulos de revistas
Inserta una o varias palabras a buscar dentro de las fr
cajas de texto. El programa va a buscar articulos que t; 2
contengan estas palabras, o

Libre : ||
Titulo I
Autor I
Tamas I
¢
-
Buscar Lirnpiar
[o1:6 pom, (1001172003 | T

Seleccione el campo donde deseé realizar la busqueda y le aparecera la siguiente
pantalla.

Consulta de publicaciones peridgdicas N =] E3
“Z 8 | E @ ®
=] = A
Mostrar fichas Imnprirnir Ewportar | Regresar Lyuds Salir

Encontradas 1 Registros Mostiados: << 1-1 ))I

Titulo | Autar | Clasificacion
Gacela Informativa INEG! |

< |
I Seleccionar: Todos Ninguno

[04:42 p.m [1440/03 | Seleccione los registros deseados v presione "Maostrar” [INE [ NUM
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Presione Mostrar Ficha para desplegar la informacion y se mostrara la siguiente
pantalla.

Reagistroz encontrados. MI=]E3
- (2] = ]
| « | & || 3| € Al a8
Primero | Anterior | Simuente| Olfimo | Sefislar Marcar | Impriwir | Ezportar Regresar
Relacian 171
Ficha No.
Gaceta Informativa INEGI / Instituto Macional de Estadistica, Geografia e Informatica -
hédcar LIFU.
27 cm.
Ferodicidad : Trimestral
Acervo: 1990, Vol 2, No34: 1991, Vol 3, No 2 1994, Vol 4, No 1
ISSN 0185-0679
CENSOSVECONOMIAVESTADISTICA VMEXICOVPOBLACION
I Mastrar como: {* Ficha (" Tabla " Perzonalizado
(0445 pm. (14410403 | [HE ] MUM

En esta pantalla puede elegir que se muestre la informacién como ficha, tabla o
personalizado.
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MODULO DE INVENTARIO

Con el modulo de inventario podra verificar las existencias reales de su acervo
monografico contra lo que tiene capturado en la base de datos de SIABUC. Este
modulo se disefid para que este proceso se realice en etapas y en diferentes
sesiones.

De manera general podemos esquematizar el proceso de inventario en los
siguientes pasos:

1. Iniciar el inventario

2. Capturar los ejemplares existentes del acervo. Este proceso se puede
realizar por varios usuarios a la vez, durante varios dias o sesiones hasta
terminar de registrar todos lo libros.

3. Generar reportes de libros perdidos para detectar materiales
posiblemente extraviados.

4. Cuando ya no se tengan mas libros por capturar, se debe Cerrar el
inventario. Esta accion sélo la puede realizar la misma persona que inicio el
inventario (se recomienda que sea el responsable de la biblioteca con clave
de Administrador)

5. Depurar la base de datos, borrando los ejemplares reportados como
perdidos y que no fueron localizados 6 también aquellas fichas que
guedaron sin existencias.

Esta es la interfaz del médulo de inventario:

£33 Inventario. =101 x|
Principal Proceso disrio  Reportes  Ubilerias  Saliv
=| Q| 8
Caphura yuda Salir
Analistay———
Tipo: | Adrinistrador
Fecha de inicio: 20/09,2003
Total de ejemplares: 618
Ejemplares inventariados: 2
[01:17 pom. [10/11/2003 | [cars [N [MUM
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Iniciar inventario

Presione el botdon de principal (iniciar un inventario nuevo). Se mostrara la
siguiente pantalla.

XY Iniciar el inventario

=eleccione la biblioteca en donde =se wa & capturar el inventario

Todas las bibliotecas reqgistradas j

Fecha de inicio; |15,.*1 072003 18:16

Caomentarios; ﬂ

Iniciar

X

Cancelar

Presione iniciar y se exhibira la siguiente pantalla.

Inventario iniciado |

Se ha iniciado el inventana de
Todaz laz bibliotecas regiztradaz
con fecha de inicio 151042003
realizada por el usuarnio a

Esta pantalla indica que el inventario se ha iniciado, presione Aceptar para y lo
regresar a la pagina principal.
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Captura

2 Captura del Inventario E3

Instrucciones:

1) Esctiba los nurmeros de adguisicion de cada uno de los libros y luego presione el botdn de capturar o bien
utilice el lector de cddigos de barras para colocarlos en la lista.

21 Presione periddicarnente el botdn de ‘Agregar lista' para que esos numeros de adguisicidn figuren dentro
del inventario.

Podra realizar el inventario de forma parcial e incluso en diferentes diferentes sesiones hasta que termine de
ingresar todos los ejernplares  de su biblioteca.

M. de adguisicidn I Capturar

.NL'Jm. ficha I:I

Titulo | |

=]

il

ALtor | |

Agregar lista

a

Eegresar

Capture los datos que se solicitan y presione regresar.
Reportes

En este campo se puede realizar el reporte por Libros Inventariados, Base
Completa, Libros Perdidos, Existencia por Clasificacion.
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2Y Reporte de libros inventariados

Organizar reporte por: Generar
{ [Titulo -] || Reporte

|
Reporte de libros inventariados

No. Adqui. Biblioteca Titulo Capturista Fecha de captura
Total de registros: 0

[
a

Regresar

B 5

Guardar Configurar

Imprimir

Presione Generar Reporte.
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MODULO DE CONSULTAS POR WEB

Una de las novedades del SIABUC siglo XXI, fue la posibilidad de tener las bases
de datos en un servidor de Web disponibles para la consulta de cualquier usuario
gue disponga de una conexién a Internet. Con SIABUCS, se tiene también esta
posibilidad presentandose un modulo de Web corregido y aumentado para permitir
un mejor desempefio y flexibilidad a la hora de publicar nuestros catalogos.

El médulo de Web en realidad no tiene ninguna interfaz fisica o visible como los
demas mddulos de SIABUCS, sino que es un componente ejecutable CGI que se
instala en un servidor de web para estar atento a las peticiones de consultas de
los usuarios. Este médulo, a diferencia de los demas, funciona exclusivamente por
internet soportado por un servidor de Web y la interfaz de consulta sera cualquier
navegador de internet.

Requerimientos técnicos

En primer lugar, debemos considerar el tipo de Servidor Web que se utilizara. En
general, nos referiremos como “Servidor Web” al programa o sistema que recibe y
contesta las peticiones de parte de un Navegador o Cliente Web.

Usualmente cuando hablamos de un Servidor de Web, nos referimos a una
computadora en especial que esta dedicada a esa funcion, sin embargo, debemos
tener en cuenta que cualquier computadora conectada a Internet puede ser un
Servidor, siempre que se le coloque el software adecuado.

El sistema de consultas por Web provisto por SIABUC8 puede funcionar con
practicamente cualquier servidor de Web que cumpla con las siguientes
consideraciones:

= Que sea compatible con Windows (95, 98, NT, 2000, XP o superior);

= Compatible con CGI versiéon 1.1 en adelante;

= Que admita la ejecucion de programas de 32 bits;

* Que tenga instalado SIABUCS (sé6lo para efectos del registro de librerias y
componentes de acceso a datos).
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Archivos necesarios para montar el catdlogo en linea

Para poner el catadlogo en linea, son necesarios los siguientes archivos:

1.

Las bases de datos

Las base de datos contienen la informacion capturada, esto es, las fichas. Los
archivos indispensables para este punto son:

Archivo Descripcion

SIABUC8.MDB Es la base de datos principal. Dentro de esta base de datos se

encuentra la totalidad de las fichas capturadas de libros, revistas y los
catélogos generales del sistema.

Indizado.MDB Esta base de datos que contiene los indices para las blusquedas por

palabra.

Esta base se genera cada vez que se indiza la base de datos por lo que
no vale la pena respaldarla, pero si es importante que exista ya que de
otro modo no seran posibles las consultas.

IndizaPP.mdb Esta base de datos que contiene los indices para la busqueda de

publicaciones periddicas. Si no se cuenta con informacién de revistas se

puede omitir este archivo.

Estadisticas.MDB Esta base de datos auxiliar necesaria para el registro estadistico de

consultas y la visualizacién de informacién especial

Estos 4 archivos deberan colocarse en algun directorio del servidor de Web y
sobre de ellos se haran las busquedas. Debera tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

e La base de datos debera estar indizada. Esto con el fin de que los archivos de
indices estén actualizados;

e Las consultas por Web se pueden realizar directamente sobre la base de datos
de la instalacion de SIABUC, es decir, se pueden consultar y capturar fichas al
mismo tiempo. No obstante, es muy recomendable que para las consultas por
Web se utilice una copia de la base (de estos 4 archivos), con el fin de tener
mayor control sobre la seguridad y los privilegios de los usuarios, ademas de
que de este modo no habra conflictos al momento de realizar los indizados
periodicos correspondientes.

2. Pagina Web de consultas

Esta pagina podré llevar el nombre que usted elija y normalmente tendra una
extensiéon .HTM o bien .HTML debera colocarse en una carpeta dentro de lo que
es la estructura de Web instalada. Por ejemplo, podria llamarse DEFAULT.HTM y
se colocaria dentro de la carpeta C:\INETPUB\WWWROOT ; Una vez ahi, se puede
visualizar dicha pagina por medio del navegador, entrando a la direccion
http://127.0.0.1/. Para que un usuario externo la vea, debera teclear la direccién
IP de su computadora, por ejemplo http://148.213.21.24, o el nombre del servidor
que tenga asignado.

Esta pagina Web de consultas, tiene las siguientes consideraciones:
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e Debera crearla una persona gue tenga conocimientos sobre HTML;

e Es personalizada, cada institucion podra disefiarla a su gusto y con la
apariencia que desee, incluso puede agregar los encabezados, el logotipo de
su institucion y/o las imagenes que desee sin ningun problema.

3. Archivo de configuraciones de Salida

El archivo de configuraciones de salida al igual que la pagina Web de Consultas
tiene que ser creado de preferencia por el mismo disefiador de la pagina. El CD-
ROM de SIABUCS8 encontrara una carpeta que contiene algunos ejemplos de
Archivos de configuraciones dentro de la misma carpeta \WEBS8\ vy tienen la

extension CFG.

4. El archivo ejecutable Web_S8.EXE.

Se trata de un programa CGl, es decir, es un programa que tiene como objetivo
realizar algun tipo de interaccion a través del Web. Este programa, esta disefiado
con el “kernel” del modulo de consultas de SIABUC8 y es el que realiza las
consultas y muestra los resultados de las mismas al usuario, todo a través de una
pagina Web. Dicho ejecutable se encuentra dentro del CD-ROM de SIABUC siglo
XXI dentro de la carpeta \WEBS8\ .

Pasos para montar las consultas de SIABUC en el Web

Los siguientes cuatro pasos estan orientados a colocar una base de SIABUCS8 a
consultas a través de una pagina Web comenzando desde cero. Estos pasos son
los que, basicamente, deberemos efectuar por cada base de datos que queramos
montar (nétese la excepcion que se menciona en el paso dos).

Sin embargo, antes de proceder, deberemos tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

e Deberemos tener lista una base de datos de SIABUC 8 que contenga la
informacion (Fichas), dicha base de datos debera estar indizada;

e El servidor de Web debe estar correctamente instalado y funcionando (Puede
ser el Apache, PWS, IIS, OmniHTTPd o cualquier otro);

e Sera necesario algun editor de textos, el cual utilizaremos para crear o
modificar tanto el archivo de configuraciones como la pagina Web. Para este
efecto podemos utilizar el bloc de notas de Windows (Notepad);

¢ Necesitaremos el CD-ROM original de SIABUC 8 donde vienen los archivos
CFG y Web_S8.exe;

e Sera necesario tener al menos conocimientos basicos del formato HTML.

Paso 1: Primero copiaremos la base de datos junto con los archivos de los indices
a una carpeta dentro de la computadora donde esté el Servidor de Web.

Esta carpeta puede ser cualquiera, de preferencia crearemos una nueva carpeta
para colocar ahi las bases de datos, por ejemplo, creamos una carpeta nueva en
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el directorio raiz del disco duro C: y la llamaremos BASESWEB (puede llevar
cualquier otro nombre que usted desee).

Hecho esto, procedemos a copiar los archivos que constituyen la base de datos e
indices: SIABUC8.MDB, INDIZADO.MDB, INDIZAPP.MDB y
ESTADISTICAS.MDB.

Estos archivos los tomaremos del directorio donde se instal6é el SIABUCS, el cual
suele encontrarse en: C:\Archivos de Programa\siabuc8\

NOTA: En caso de que se trate de un servidor bajo Windows NT, 2000 o XP
Professional, deberemos asegurarnos que dicha carpeta tenga los privilegios
necesarios para que sea accesible por el CGIl de consultas, seran necesarios tanto
los derechos de escritura como de lectura.

Paso 2: Copiamos el programa de consultas (el CGI) al Directorio de Ejecucion
correspondiente dentro del Servidor Web. Esto solo se hace una vez, de manera
que si ya se habia copiado previamente (tal vez al montar otra base en el Web)
entonces no sera necesario copiarlo nuevamente.

El Directorio de Ejecucion, puede cambiar segun el servidor de Web que estemos
utilizando, la manera mas segura de averiguar el directorio seria entrando a la
seccion de propiedades u Opciones Avanzadas del servidor instalado.

NOTA: Después de utilizar alguna de las versiones de actualizaciéon de SIABUCS,
también debera de actualizar el médulo CGI con la nueva version, en este caso
busque en el directorio de trabajo de SIABUC la nueva version de web_s8.exe

Paso 3: Se debe crear una pagina en HTML que contenga un formulario de
consultas. Esta pagina sera la que el usuario vea al entrar a la pagina. En esta
pagina estardn también las cajas de texto donde el usuario introduce lo que va a
buscar.

Podemos utilizar alguna de las paginas de ejemplo que vienen en el CD-ROM de
SIABUC, con el objetivo de rapidamente tener nuestro catélogo en linea, aunque
seria conveniente que posteriormente la modificAramos hasta adaptarla a la
presentacion que queramos que tenga nuestro sitio.

Paso 4: Crear y personalizar el archivo de configuraciones de salida, dicho
archivo, es el que le dice al programa de busqueda el formato que van a tener los
registros que se muestran como resultado de una consulta.

Este archivo tiene la extension CFG, aunque esto es solamente por convencion,
ya que en realidad puede funcionar sin importar la extensién que tenga. De
cualquier manera, es recomendable conservarlo con la extensidon CFG,
simplemente por cuestiones de organizacion.

El archivo CFG, esta estructurado de acuerdo a un formato especifico que se vera
mas adelante. De cualquier manera, si lo desea, puede revisar los ejemplos
contenidos dentro del CD-ROM de SIABUCS8 para familiarizarse con la estructura
manejada por estos archivos.
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La ubicacion del archivo de configuraciones de salida (CFG) sera preferentemente
en la misma carpeta donde se encuentre el programa CGI (Web_S8.exe), y puede
ser nombrado a gusto del disefador.

El archivo CFG es un archivo de texto plano por lo que podemos utilizar cualquier
editor de textos como el Bloc de Notas de Windows para visualizarlo o modificarlo,
como se muestra en la siguiente figura:

a LIBROS51.CFG - Bloc de notas H=] 3
Archivo  Edicion  Buscar  Apuda

BASE: =]
{C:ASIABUCZ1Y}

HOEHGCOHTRADO =

<h1»no se encontraron registros</h1>

¥
ERROR:

i

¥
EHCABEZADO :

<h1¥Error de sintaxis en la expresion de bidsqueda</h1>

{

<body>

<h1>SIABUC siglo XXI</h1>
<h2>Resultado de la consulta</h2>
¥
EHMCABEZADDZ :
{
<center>Se encontraron <{!TOTAL!> registros. </center>
Se muestran los primeros <*CANTIDAD?>

<hr>

¥ -
] 2

NOTA: Puede haber mas de un archivo CFG para la consulta de una misma base
de datos, y dependiendo del que se active, serd la presentacion en que el usuario
final vera los registros consultados.

Estructura de la Pagina Web de consultas

La pagina Web de consultas, es una pagina hecha 100% en formato HTML, ésta
pagina puede disefarse por medio de un Editor de Paginas especial, o bien, si ya
se tiene mas experiencia en HTML, puede hacerse directamente en cédigo fuente.
Esta pagina puede contener cualquier cantidad de imagenes, texto, ligas y
elementos caracteristicos de las paginas Web convencionales, pero en algun lugar
de la pagina, debera de existir un formulario de consultas. Es decir, un lugar en
donde el usuario que visita nuestra pagina puede introducir ciertos datos
relacionados con la informacion que desea consultar. Estos datos son tomados
como elementos de busqueda y son aplicados a la base de datos y finalmente los
registros o fichas encontrados le son presentados como otra pagina Web.
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Cuando estemos viendo el cddigo fuente de una pagina disefiada para las
consultas de SIABUCS, nos mostrara el codigo HTML que conforma dicha pagina,
de entre todo ese codigo, en algun lugar debe de aparecer una seccion parecida a
la siguiente:

<form action=""/cgi-bin/Web_S8_EXE'"™ method="post”>

LIBRE: <input type=""text" name="txtLIB">
TITULO: <input type="text" name=""txtTIT'>
AUTOR: <input type="text" name=""txtAUT'>
TEMAS: <input type=""text" name=""txXtTEM">

<input type="'submit" name="submit" value="Buscar'>
<input type="reset’” name="reset' value="Limpiar">
<input type="radio" name="FormatoFicha" value="1">Catalografica
<input type="radio”™ name=""FormatoFicha" value="0">Bibliografica
<input type="hidden’" name="Cantidad” value="10">

<input type="hidden" name="FichalNI" value="1">

<input type="hidden" name="ACERVO" value="LIBROS">

<input type="hidden" name="ArchivoCFG" value="Librosl.CFG">
</form>

Este cbédigo debera de aparecer invariablemente en todas las paginas de
consultas de SIABUC, aunque, por cuestiones de formateo y estética, puede estar
mezclado con mas codigos HTML cuya finalidad es solamente cambiar la
apariencia de la pagina.

Este cddigo mencionado nos genera algo que es conocido comunmente como un
Formulario.

El objetivo de los formularios es proporcionar un espacio en donde la persona que
visita la pagina Web pueda introducir informacion para que después un programa
CGl la procese y devuelva otra pagina como respuesta.

Un formulario siempre tiene asignado un evento o accién, en nuestro caso, la
accion es precisamente ejecutar una busqueda. Asi pues, la primera linea de
cbdigo, tiene 2 objetivos: el primero es especificar que se trata de un formulario,
esto se hace con la instruccion <FORM>, el segundo objetivo es indicarle al
formulario quien se va a encargar de hacer la accion (es decir, la busqueda) En
nuestro ejemplo, se le debe de indicar el nombre y ubicacion del programa CGI de
consultas, esto es el Web S8.EXE y se le indica del siguiente modo:

<Form action="/cgi-bin/Web_S8.EXE"™ method=""post’>

También se utilizan pardmetros o variables que necesita el CGI de SIABUC, estos
se pasan usando controles ocultos (hidden), como los siguientes:

<input type="hidden" name="Cantidad"” value="10">

DGSB. Universidad de Colima. ©Derechos Reservados 1984-2005




Manual de SIABUCS. Cuarta Edicién 2005 120

<input type="hidden" name="FichalNI" value="1">
<input type="hidden" name="ACERVO" value="LIBROS">
<input type="hidden" name="ArchivoCFG" value="Librosl.CFG">

En estos cuatro controles le estamos informando que Cantidad seré igual a 10. La
variable Cantidad es la que indica cuantos registros van a aparecer en cada
pantalla como resultado de la busqueda. Es decir si al realizar la busqueda se
encuentran 250 fichas, se mostraran las primeras 10 Unicamente, y se desplegara
ademas, un botdn que al presionarlo mostrara las siguientes 10.

La siguiente variable es FichalNI, la cual siempre deberemos de mantenerla con
un valor de “1” lo cual le indica que cuando encuentre algun grupo de fichas
(después de realizar la busqueda), siempre nos las muestre a partir de la primera.

Enseguida tenemos la variable ACERVO, la cual puede tener uno de cuatro
valores que son: “LIBROS”, “REVISTAS”, “ARTICULOS” o “CATALOGOS".
Esta variable es la que determina sobre cual de las bases de datos de SIABUC
siglo XXI se va a realizar la busqueda, y corresponden respectivamente a: La base
principal de libros, La base de Revistas, La base de Analiticas de Revistas, Los
catalogos del sistema.

Por ultimo, la variable ArchivoCFG es el enlace o relacion hacia el Archivo de
configuraciones de Salida. Esta variable pretende informar al Web_S8.EXE del
nombre (y la ubicacion) del archivo CFG que va a utilizar. Esto es importante
porque puede haber mas de un archivo CFG en el mismo directorio. Es
recomendable que el archivo CFG se encuentre en la misma carpeta que el
programa Web_S8.EXE, para que de este modo, baste simplemente con pasarle
el nombre del programa, en caso de que se encuentre en otra direccion, sera
necesario que se especifigue la ruta de acceso completa. Por ejemplo
“C:\CFGS\Libros.CFG” (Notese que es una Ruta tipo MS-DOS y no una ruta de
Internet).

Estructura del archivo de configuraciones de salida (CFG)

El archivo de configuraciones de salida, es un documento que le dice al programa
Web_S8.EXE como es que debe presentar, tanto la pagina con los resultados de
la busqueda, como las fichas encontradas.

Este documento esta formado por 8 secciones, cada una de las secciones forma
una parte de la pagina Web con los resultados de la consulta. Las ocho secciones
son las siguientes:

BASE: {}
NOENCONTRADO: { }
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ERROR: { }
ENCABEZADO: { }
ENCABEZADO2: { }
SEPARADOR: {}
FINAL: {}
FORMATO: {}

Cada seccion debe contener dentro de las llaves { } una seccion de codigo HTML
y este cédigo HTML se va a utilizar para formar la pagina que el visitante de

nuestra pagina va a ver.

Ejemplo de un archivo de configuracion de salida completo:

BASE:
{C:\BASES_SIABUC8\}
NOENCONTRADO:

{

¥
ERROR:

{

}
ENCABEZADO:

{

3
ENCABEZADO2:

{

}
SEPARADOR:

{

¥
FINAL:

{

<h1>No se encontraron registros</hl>

<hl1>Error de sintaxis</hl>

<body> <h1>SI1ABUC8</hl1>

<center>Se encontraron <!TOTAL!> registros.</center>

<HR>

Final de la pagina.
</body>

3
FORMATO:

{
<center>
<table border=1><tr><td>
<pre>
<IFICHA!>
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</td></tr></table> </pre>
</center>

b

La primera seccion es la seccion BASE, que indica el programa de consultas
donde esta ubicada la base de datos que va a consultar, por ejemplo:

BASE:
{C:\BASES_SIABUC8\}

La palabra BASE seguida de los dos puntos debe de ir en una sola linea,
enseguida entre las llaves, se coloca la ruta en donde se encuentra la base de
datos. Solamente se indica el directorio en donde estan las bases de datos ya que
el programa de consultas “ya sabe” que archivos va a tomar. Esta es la Unica
seccion que no esta formada por cédigo HTML.

La segunda seccion es la seccion NOENCONTRADO, esta seccidn contiene entre
dos llaves { } el cddigo HTML que un usuario va a ver en el caso de que no
hubiera ninguna ficha como resultado de la busqueda que realizé. Ejemplo de una
seccion NOENCONTRADO:

NOENCONTRADO:
{

<h1>No se encontraron registros</hl>

}

En esta seccion, al igual que en las siguientes, se puede colocar cualquier
cantidad de codigo HTML, se pueden utilizar varias lineas para poner dicho
codigo, siempre y cuando todo se encuentre en medio de las dos llaves { }, pero
dentro de ese codigo, no puede existir la llave que cierra “}” ya que esto
ocasionaria que se terminara la seccién y se ignorara el resto del codigo a partir
de ahi.

La tercera seccion es la de ERROR, y contiene el codigo que el usuario vera
cuando cometa un error de sintaxis al introducir su expresién de busqueda, un
ejemplo podria ser el siguiente:

ERROR:
{

<h1>Error de sintaxis</h1>
<h2>Verifique su expresion de busqueda.</h2>

}
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En esta seccion podria ponerse informacion acerca de los operadores, o alguna
ayuda acerca de como debe de hacer sus consultas. Puede por ejemplo transcribir
la informacién que aparece en la ayuda del médulo de consultas.

La cuarta seccion es la seccion de ENCABEZADO, esta seccion es la que forma el
inicio de la pagina Web de los resultados. Esta seccion de ENCABEZADO es lo
primero que va a aparecer en la pagina de resultados, independientemente de que
haya o no fichas, este encabezado aparecera siempre, aiin cuando haya ocurrido
un error de sintaxis, o que no se hayan encontrado fichas. Ejemplo de la seccién
ENCABEZADO:

ENCABEZADO:
{
<body>
<h1>SI1ABUC8</h1>
ks

Usualmente en esta seccion aparece la etiqueta BODY, por lo que es posible
declarar una imagen de fondo para toda la péagina (puede verificar alguna
referencia sobre la sintaxis de <BODY>). Ademas, en esta seccion se ponen los
datos generales de la institucion, logotipo y cualquier informacion que se desee
que aparezca siempre al inicio de la pagina.

La quinta seccion, es la seccion de ENCABEZADO2. Es parecida a la anterior ya
gue aparece al inicio de la pagina. Sin embargo, aparecera después de la anterior
y solamente cuando si se hayan encontrado fichas; es decir, si al hacer la
busqueda no se encontrd ninguna ficha, entonces No aparecera esta seccion, sino
que en lugar de ella parecerd la de NOENCONTRADO. Ejemplo de la seccién
ENCABEZADO?2:

ENCABEZADO2:
{

<center>Se encontraron <!TOTAL!> registros.</center>

}

En esta seccion se pueden utilizar una serie de etiquetas especiales que tienen
como objetivo colocar alguna informacién especial. En el ejemplo mostrado se ve
una de estas etiguetas, cuando se formé la pagina de resultados, no se vera la
etiqueta <ITOTAL!>, en lugar de ella aparecera un nimero que correspondera
con el total de fichas encontradas.

Estas etiquetas no se cierran como la mayoria de las etiquetas de HTML.

Las etiquetas especiales validas para esta seccion son las siguientes:
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Etiqueta | Significado
<ITOTAL!> Inserta un numero con el total de fichas encontradas.
<ICANTIDAD!> Inserta el total de fichas mostradas (fichas por pagina)
<IDESDE!> Inserta el nimero de la primera ficha que se estd mostrando
en esta pagina.
<IHASTA!> Inserta el nimero de la ultima ficha que se estd mostrando en
esta pagina.
<IDESDEANTERIOR!> |Inserta el nimero de la primera ficha que se mostr6 en la
pagina anterior (en caso de que ya se haya avanzado a la
siguiente pagina de resultados).
<IDESDESIGUIENTE!> | Inserta el nimero de la primera ficha que corresponda a la
pagina siguiente (en caso de que no se alcancen a ver en una
sola pagina todas las fichas encontradas).
<INOFORMATO!> Inserta un nimero que corresponde al tipo de ficha que se
estd mostrando (1 si catalografica, O si bibliografica)
<ITXTLIB!> Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda Libre.
<ITXTTITI> Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda por Titulo.
<ITXTAUT!I> Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda por Autor.
<ITXTTEMI> Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda por Temas.
<ITXTISBN!> Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda por ISBN.
<ITXTEDIT!> Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda por Editorial.
<ITXTSER!> Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la
caja de texto correspondiente a la Busqueda por Series.
<ITXTCLAS!> Inserta una cadena que contiene lo que el usuario puso en la

caja de texto correspondiente a la Busqueda por Clasificacion.

La sexta seccion es la llamada SEPARADOR, en ésta como su nombre lo dice, se
coloca un separador de fichas, esto quiere decir que si en la busqueda se
encuentran 4 fichas, este codigo se pondria “entre ficha y ficha”. En éste se puede
poner alguna imagen que separe cada registro. Un ejemplo de esta seccion seria:

SEPARADOR:

{
<HR>

by

El separador se inserta después de cada ficha desplegada.
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La séptima seccion es la seccion llamada FINAL, y esta seccion contiene el cédigo
HTML que forma el final de la pagina de resultados, esta seccion, al igual que la
seccion de ENCABEZADO siempre aparece en la pagina, independientemente de
los resultados obtenidos en la consulta. Ejemplo de la seccién de FINAL:

FINAL:

{
</body>

}

En esta seccion se suele cerrar el <BODY> con </BODY> y tal vez hasta el
<HTML> con </HTML>, también en esta seccion se puede poner una liga o enlace
de “Regresar” el cual nos mande de regreso a la pagina de consultas o hasta una
pagina principal.

En esta seccién ademas, se pueden incluir las mismas etiquetas que en la seccién
de ENCABEZADO?2.

La dltima seccion del archivo de configuraciones de salida es la seccion de
FORMATO, esta seccion es la que define como van a aparecer las fichas que se
encontraron con la consulta, en esta seccion es en la que tienen mas importancia
las Etiquetas Especiales,

Las etiquetas especiales validas para esta seccion son:

<IFICHA!> Inserta una ficha Catalografica o Bibliografica (Segun se haya
especificado en el Formulario de Captura de la pagina Web).

La ficha se inserta como texto plano, por lo que puede verse
desfasada, para corregir esto, se puede poner en medio de una
etiqueta <pre>. Ejemplo: <pre><!FICHA!></pre>
<ICLASIFICACION!> |Inserta la clasificacion correspondiente a la ficha, busca la
clasificacion por default, en cualquiera de las etiquetas de
clasificacion manejadas por SIABUC.

<INFICHA!> Inserta un nimero correspondiente al Namero de Ficha.

<IPFICHA!> Inserta un numero correspondiente al Niumero de Ocurrencia,
es decir, el namero consecutivo dentro de las fichas
encontradas.

<ITOTAL!> Inserta un nimero con el total de fichas encontradas.

<ICANTIDAD!> Inserta el total de fichas mostradas (fichas por pagina)

<IDESDE!> Inserta el nUmero de la primera ficha que se estd mostrando en
esta pagina.

<ITHASTA!> Inserta el nimero de la dltima ficha que se esta mostrando en
esta pagina.
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Ejemplo de un archivo de configuracion sencillo
Un ejemplo de la seccibn FORMATO:

FORMATO:
{
<center>
<table border=1><tr><td>
<pre> <IFICHAI> </pre>
</td></tr></table>
</center>

+

En este ejemplo, cada ficha se pone dentro de un marco (tabla), el cual aparece
centrado en la pagina. Esto produciria una ficha con una presentacion parecida a

“3 Microzoft Internet Explorer M=

J frchivo Edicion “er  Ira  Favontoz  Apuda |

[ 2 QN AESY HBS5E

J Direccidn I@ http: //siabuc. ucol. mx/ j |J Yinculos

HIDALGO, DELIA
REPRESENTAHNTES DE MEXICD EN GRANW
BRETANA 1822-1980. —- 1A. ED. ——
MEXICO : SECRETARIA DE RELACIOHES
EXTERIORES, 1981.
144 P
ISEH 968-810-007-2
1.REPRESENTANTES DE MEXICO. 2.GRAN
BRETAHNA .

Kl IPILI

| ’_ I_ I_ @ Zoha de Internet g

Aparte de la etiqueta <!FICHA!>, contamos con otra etiqueta especial para colocar
la informacién de la ficha en nuestra pagina Web, esta etiqueta es la siguiente:

<THXXXT> Inserta el valor de una etiqueta. Donde XXX representa el
namero de la etiqueta dentro del C6digo MARC.

Por ejemplo, sise pone <!#100!> se insertaria el Autor
Personal de la ficha, ya que el 100 corresponde al autor
personal, de ese modo se puede extraer por separado cada
elemento de la ficha.
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Y a continuacion se presenta un ejemplo de una seccion FORMATO que utiliza
esta etiqueta:

FORMATO:

{
<b>Titulo: </b> <12451> <pbr>

<b>Autor: </b> <1100!> <br>
<b>Editorial: </b> <1260!'> <br>
<b>Descripcidon fisica: </b> <1300!> <br>
<b>Notas Generales: </b> <1260!> <br>

by

La apariencia del resultado seria:

+J Microzoft Internet Explorer [_TO] =]

J frchiva  Edicion “er  Ira  Fawortoz  Apuda

| & - PR AFIR O

J Direccidn @ hittp: A siabuc. uzol. i j J‘»-’l'nu:ulu:us

Titwle: FEFPRESENTANTES DE MEXICO EM GRAN
BRETANA 1822-1980

Autor: HDALGD, DELIA

Editorial: MEXICO . SECRETARIA DE RELACIONES
EXTERIORES

Descripcion fisicas 144 F

Notas Generales:

4] I»Ij

| I_ I_ I_ @ Zona de [nkernet o

En la ficha del ejemplo anterior, una de los datos que se eligid, fue Notas
Generales (Etiqueta 500 de MARC), sin embargo, resulté que la ficha
seleccionada no contenia informacion, y por este motivo, aparece en la pagina
Web solamente el mensaje de “Notas Generales:” pero sin informacion, lo cual en
algunos casos puede resultar engafioso o simplemente tener mala apariencia,
para solucionar esto, se cuenta con una variante de la etiqueta <!#xxx!> que es el
siguiente:

<I#:”mensaje<E>mensaje” :xxx1>

En donde xxx representa, al igual que en el anterior, el nimero MARC de la
etiqueta que queremos presentar, y lo que se encuentra entre comillas (*”), es lo
gue se va a imprimir en la pagina Web, pero se va a imprimir inicamente cuando
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la etiqgueta XXX contenga alguna informacion, de lo contrario, no aparecera nada
de lo especificado en esa etiqueta.

Por otro lado, las palabras mensaje que aparecen dentro de las comillas,
representan cualquier informacién que se desee poner en la pagina, y antes de
que esta informacion se procese, el sistema reemplaza cualquier elemento <E>
por el contenido de la etiqueta XXX.

Por ejemplo, para corregir el problema visto anteriormente de las notas Generales,
pondriamos:

<I#:7<pb>Notas Generales:</b> <E>":5001!1>

Y entonces, si la etigueta MARC 500 contiene informacion, entonces aparecera la
leyenda completa y en caso contrario, no apareceria ninguna informacion
evitandose la mala apariencia anteriormente expuesta.
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¢ Como podemos obtener mas ayuda?

Existen varias instancias donde un usuario de SIABUC puede obtener ayuda o
mas informacién para resolver algin problema con su SIABUCS, estas alternativas
son:

» Usar la ayuda integrada del sistema,

= Leer el manual del usuario,

= Comunicarse con Soporte Técnico,

= Adquirir el libro “Automatizacion de bibliotecas con SIABUC”

Todos los médulos de SIABUC cuenta con la opcién de ayuda en linea, misma
que esta relacionada con el topico o seccion del médulo que se esté utilizando en
ese momento.

La segunda alternativa es leer el “manual del usuario de SIABUC”, el cual viene
contenido en el CD-ROM vy estéa disponible en el tradicional formato de MS Word.
Este documento puede ser visto en pantalla o impreso para tenerlo como una
referencia en papel siempre a la mano. Este documento es de un poco mas de
130 péaginas impresas en tamafio carta.

Y también para casos mas especiales puede hacer uso de nuestro servicio
gratuito de Soporte Técnico. Este servicio se brinda en horas de oficina
generalmente mediante la asistencia telefonica o via correo electrénico.

El Soporte Técnico que se brinda se realiza de manera directa y personalizada y
sera atendido por nosotros mismos, quienes estamos en constante comunicacion
con nuestros usuarios y gracias a ellos SIABUC ha seguido evolucionando
constantemente.

¢,Como reportar fallas a Soporte Técnico?
Preferimos indudablemente la comunicacion via correo electronico puesto que por
este medio podemos tenemos un documento que sirva de historial de cada caso y
para cada instituciéon, le daremos algunas recomendaciones para que las incluyan
en su mensaje de correo cuando nos describan la problemética a resolver:

¢, Qué version tienen de SIABUC?

¢ Esté actualizado y que version de actualizacién tiene?

¢En que consisten las fallas presentadas en SIABUC?

¢Mostraba algiin mensaje de error?

¢, Qué numero y que descripcion tenia este mensaje de error?

¢, Qué caracteristicas tiene la PC donde lo tienen instalado?

¢En qué directorio se encuentra instalado?

¢,Qué madulos de SIABUC utilizan?

¢, Cuantas fichas tenian capturadas en Analisis?

¢De qué tamanfo son las bases de SIABUC?

¢, Como tienen configurado su SIABUC?, etc..
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y claro afiadir sus datos personales que nos permitan identificar claramente al

usuario como:

nombre completo,
institucion que representa,
departamento,

email y pais de origen.

Mas Informacion sobre SIABUC
Para establecer convenios, programacion de eventos, cursos, pasantias o
asesorias técnicas personalizadas, dirigirse a:

Dra. Evangelina Serrano Barreda
Direccion General de Servicios Bibliotecarios
Biblioteca de Ciencias

Universidad de Colima

Av. Gonzalo de Sandoval 444

CP 28040 Colima, Colima, México

Tel: (52) (312) 316-1121 Ext. 49001

TelFax: (52)(312) 316-1121 Ext. 49002
email: evaser@ucol.mx

Pagina web:
http://www.ucol.mx/acerca/coordinaciones/CGSTI/desarrollo/

Para cuestiones de Soporte Técnico

MC. J. Roman Herrera Morales
Departamento de SIABUC

Biblioteca de Ciencias

Direccion General de Servicios Bibliotecarios
Universidad de Colima

Av. Gonzalo de Sandoval # 444

CP. 28040 Colima, Colima, México
Tel: 52 (312) 31 6-11-21 Ext. 49004
TelFax: 52 (312) 31 6-11-21 Ext. 49002
Email: siabuc@ucol.mx

Pagina web: http://siabuc.ucol.mx/

Comercializacion y Ventas

Comercializadora Universidad de Colima
email: comerci@ucol.mx
http://comerci.ucol.mx/

Alfonso Sierra Partida # 314

Col. Jardines Vista Hermosa

CP. 28016 Colima, Colima, México

Tel / Fax (52) (312) 313-84-84
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El libro “ Automatizacion de bibliotecas con SIABUC”
Para allegarse informacion técnica mas precisa adquiera el libro de SIABUCS8
mismo que fue escrito en 2004 por el equipo de desarrollo de SIABUCS.

iNuevo libro de SIABUC!

Automatlzaclén de blbllotecas con

Wik
u-}- Rl oY
* José Roman Herrera Morales * Juan Luis Campos Salceds *Evangelina Serrano Barreda \"
" Luz Maria Pérez Santa Ana * Jorge Rafael Gutiédrrez Pulide \
W ¥
¥
Este texto es una guia para la automatizacion de sus tareas y procesos
habituales, de los principales temas que se incluyen se encuentran los
siguientes:
ge ¥ Cpightt
El modelo de automatizacion de bibliotecas con SIABUC des cﬂ.D
El proceso de seleccion v compra de material Bibliogrifico y documental “al' yblw

La construccion del catilogo

La gestion de publicaciones periddicas en SIABUC

La prestacion del servicio al piblico

Como proteger sus datos

Servicios de reportes y estadisticas que ofrece SIABUC
El proceso de inventario y depuracion del acervo
Utilizacion de SIABUC en red o en modo multiusuario
Montando los catilogos en web

La implementacion de su propia biblioteca Digital

El nuevo modulo de servicios bibliotecarios

Direccion General de Servicios Bibliotecarios
Universidad de Colima
hitp://siabuc.ucol mx

e-mail:siabuc@ucol.mx

Toieskdnd de Colimm

Informacién adicional:
Vea la tabla de contenido.
Informacion sobre los autores.

Si esta interesado en mayor informacion o
alguna promocién por compras de mayoreo
por favor contacte a la

Dra. Evangelina Serrano Barreda.
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